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 پیشگفتار

 نشر مراکز .است ها گاهدانشپژوهشی  های حوزهترین راهبردیحوزه چاپ و نشر دانشگاهی یکی از مهمترین و 

 در پژوهشگران نقش خطیری را تولیدات علمی اعضای هیئت علمی و عرضه و دانشگاهی در جایگاه متولی نشر

دادن آثار علمی به بهترین نحو به استادان، دانشجویان و سایر پژوهشگران برعهده دارند.  قرار اختیار در و ارائه

و نیز تسهیل فرایندهای نشر خواهد شد. آثار باعث بهبود کیفیت  زملا های چارچوببدیهی است وجود قوانین و 

اسدآبادی  الدین جمالسید اجرایی چاپ و نشر کتاب در مرکز چاپ و انتشارات دانشگاه  نامه آییندر همین راستا، 

 و ترشیب های فعالیتترغیب تهیه و تدوین شده است. امید است این دستورالعمل جامع بتواند راهگشایی برای 

حوزه نشردانشگاهی جایگاه ممتازی در میان در  اسدآبادی الدین جمالسید انتشارات دانشگاه  نام شدن نهادینه

  .باشد

 

 مقدمه

اعضای  های پژوهشعلمی و  های کتابپژوهشی دانشگاه، چاپ و انتشار آموزشی و یکی از وظایف مهم معاونت 

آثار ی چاپ ارتقای سطح کیفی وکمّ ، برای سامانبخشی وینرواز امحترم هیئت علمی و پژوهشگران برجسته است. 

 انکارناپذیراست. ضرورتی جدید، نیازهای به با توجه انتشار کتاب و ، تدوین دستورالعمل چاپها آنتوزیع  و

 ،آموزش عالی، پژوهشی و فناوریسسات ؤم و ها دانشگاهجامع مدیریت  نامه آییندستورالعمل حاضر، بر طبق 

با اهداف زیر تهیه شده  در آن شده بینی پیشب فرهنگی و حدود اختیارات لاشورای عالی انق 10/12/1389مصوب 

 است:

 راستای نیاز روز جامعه  در علمی معتبر آثار هتشویق و ترغیب پژوهشگران دانشگاه به تألیف و ترجم

  دانشگاهی و نقشه جامع علمی کشور

 ارتقای آثار مکتوب دانشگاهی 

 و  سازی بومی برای لاشت و عمومی فرهنگ و دانش ارتقای برای کیفیت مطلوب با انتشارآثار

 دانش نوین نمودن مکتوب

  مصوب علمی های سرفصلدر موضوعات و  (تألیف، ترجمه، ...)درسی  درسی و کمک های کتابانتشار 

  مورد نیاز جامعه و صنعت های کتابانتشار 

 موضوعی های نامه ویژهت تخصصی و الاانتشار مجموعه مق 

  کشور در حوزه انتشار آثار علمی های دانشگاهارتقای جایگاه و رتبه علمی دانشگاه در میان 

برای جلب نظر  لازم های مشوقی و کیفی تولیدات علمی دانشگاه، ، به معیارهای گسترش کمّنامه آییندر این 

ارش، بازاریابی، توزیع، فروش و استادان مطرح و چاپ آثار علمی ایشان، فرایند تولید کتاب شامل مراحل نگ

 .درآمدزایی توجه شده است

چاپ و  رش،ینحوه پذ ،یخط مش نییامور چاپ و نشر دانشگاه، تع یو هماهنگ ریزی برنامه منظور به نامه آیین نیا

 .است دهیگرد میحقوق صاحب اثر تنظ نییانعقاد قرارداد و تع ،کتاب نشر

 مختلفنشر کتب و ترجمه،  ف،یاعم از تأل یا پژوهشیو  یهر نوع اثر علمچاپ و نشر  نهیدانشگاه در زم انتشارات

  دارد. تیفعال نامه آیین نیمفاد ا تیبا رعا (مرجعو   درسی کمک ،یدرس)
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 تعاریف -1ماده 

 .اسدآبادی است الدین جمالمرکز نشر: منظور از مرکز نشر، مرکز نشر دانشگاه سید  -الف

 .اسدآبادی است الدین جمالز نشر دانشگاه سید مرک شورای: منظور ی نشرشورا -ب

 الدین اسدآبادی است.  های آموزشی تخصصی دانشگاه سید جمال گروه تخصصی: منظور گروهشورای  -ج

اثر: هر گونه تألیف، ترجمه، تصنیف، تدوین، گردآوری، تقریر و تحشیه و تصحیح متون که قابل چاپ و نشر  -د

 .باشد

 ( 10و حداکثر مربوط به  روز بهدر آثار،  شده ستفادهالازم است اکثر منابع )سال اخیر باشند  

 

 تألیف  -1-د

 منظور بهرا  نظر صاحب نظرهای خود و اشخاص او ی ها یافته، نویسندگان اینویسنده اثری است که در آن  فیتأل

  . کند میکتاب مطرح  کی در قالب یتخصص ای مجموعه صورت بهارتقای دانش موجود پردازش و 

 یا نویسندگان  نویسنده های ویژگی

 سال( 5حداقل کتاب )مرتبط با موضوع در رشته تخصصی  قتحقی ای سسابقه تدری -1

 مقاله در مجلات علمی و پژوهشی( 3حداقل کتاب )مرتبط با موضوع  شده چاپدارا بودن مقالات  -2

 نویسندهمرتبط بودن موضوع کتاب با رشته تخصصی  -3

  می بایست عضو هیات علمی دانشگاه های معتبر باشد. ه اولنویسند -4

 حداقل یکی از نویسندگان عضو هیات علمی دانشگاه سید جمال الدین اسدآبادی باشد. -5

 

 :فتألیی و معیارها ها چارچوب

 هدف کتاب بودن مشخصمناسب و  عنوانانتخاب  -1

 استفاده از منابع معتبر -2

 گرانای خود و دیو نظره ها یافتهطرح و پردازش  -3

 و با هدف کتاب گریکدو تناسب مطالب با ی ، پیوستگیهماهنگی -4

 (حسب موردخذ )آمبودن منابع و  روز به -5

 مباحث در موضوع مورد بحث تو کفای تجامعی -6

 نظم منطقی در توالی فصول کتاب -7

 مستند و مستدل بودن مطالب کتاب -8

 ادبی زبان مربوطنگارش علمی و  نسازگاری با اصول نوشتاری و موازی -9
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 :فنشانگرهای تألی

 آن در متن تو رعای شگفتارهدف کتاب در پی انبی -1

ارجاع به )در ارتباط با موضوع کتاب  گرانو دینویسنده  های نظریهو  ها یافتهبه  (متنی درونارجاع )اشاره  -2

 (و منابع مرتبط با موضوع کتاب ها یافته ترین مهم

ارائه منابعی که  هو توجی (رسال اخی 10 حاًترجی)انتشار کتاب  خبودن منابع به تاری کو مآخذ، نزدی منابع ذکر -3

 م به ارائه باشدابرای موضوع مورد نظر الز ،یخاز نظر تاری

 با توجه به هدف و عنوان کتاب شده ارائهفصول و مطالب  ببرخورداری از نظم منطقی در ترتی -4

با ذکر شماره صفحات در  (... و مو مفاهی ها مکان، ها نام ،واژگان اصلی ،موضوعی هماینموضوعی )فهرست  هتهی -5

 کتاب انپای

 کتاب اندر متن در پای شده استفادهارائه فهرست منابع  -6

 شناسی کتاب -7

 

 ترجمه -2-د

. ترجمه گرداند برمی گرکتاب را از زبانی به زبان دی کاثری است که صاحب اثر، مفهوم و محتوای کامل ی ترجمه

 جمناسب و رای های معادلو با استفاده از  دقت بهحفظ و متن را  رامطلوب آن است که مترجم ساختار کتاب اصلی 

که برای  برگرداندبه زبان فارسی )زبان مقصد( آنچنان کارآمد  طور بهی در سراسر کتاب کنواختی تو با رعای

 . خواننده قابل فهم باشد

 

 لوب برای ترجمه:کتاب مط های ویژگی

 این صورت ردر غی، ترجمه نشده باشد و به زبان اصلی باشد یگراز زبان دیبایستی خود کتاب مورد ترجمه  -1

 .آن بر عهده شورای تخصصی است یبازترجمهقابلیت  صتشخی

 .ناشر اصلی کتاب معتبر باشد -2

 .موضوع کتاب باشده با رابطبرجسته در  انپژوهشگراز و  شده شناختهکتاب اصلی نویسنده  -3

معتبر  های دانشگاهکتاب درسی  عنوان بهبایستی کتاب آن  ،برای ترجمه درسی های کتابانتخاب در مورد  -4

 .جهان باشد

آن بر  صمرجع که تشخی های کتابمگر درباره ، از پنج سال نگذشته باشد شچاپ کتاب بی ناز انتشار آخری -5

 .عهده شورای تخصصی است

 .را پوشش دهد ای گستردهخاطبان کتاب مشخص باشد و تا حد ممکن در رشته مربوطه بخش گروه م -6

 .موردنظر برخوردار نباشدکیفیت موجود از  /هایترجمه نشده باشد و یا ترجمه قبلاً  -7
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 :یا مترجمین مترجم های ویژگی

 . مترجم به زبان اصلی کتاب تسلط داشته باشد -1

 .کرده باشد سمترجم موضوع کتاب را تدری اا رشته تخصصی مترجم باشد یموضوع کتاب در رابطه ب -2

 . در زبان فارسی آشنا باشد جبا واژگان تخصصی معادل و رای -3

 .نوشتاری زبان فارسی تسلط داشته باشد های مهارتبه - 4

به زبان ود رشته تخصصی خ ایعلمی پژوهشی مرتبط با موضوع ترجمه حداقل دو مقاله  یا مترجمین مترجم– 5

 .فارسی به چاپ رسانده باشد

  می بایست عضو هیات علمی دانشگاه های معتبر باشد. مترجم اول -6

 حداقل یکی از مترجمین عضو هیات علمی دانشگاه سید جمال الدین اسدآبادی باشد. -7

 

 ترجمه:و معیارهای  ها چارچوب

در موارد  مگر« نوع و اندازه حروف کتاب ،بندی پاراگراف ،بندی بخش ،بندی فصلحفظ »حفظ ساختار کتاب؛  -1

 .بود خواهد آن به عهده شورای تخصصی صخاص که تشخی

 «. حشو و زوائد گونه هیچحفظ مفهوم کتاب بدون » ؛کتاب اصلی داری امانتحفظ  -2

اشی و حو ترجمه «. ستمجاز نی بندهاو  ها جملهعبارات،  ،اصلیواژگان از  کی چحذف هی »دقت در ترجمه؛  -3

 . ضروری است زین( ملا، فهرست اعنامه کتاب س،پانوی)کتاب  مضمای

 .در پانوشت ها آنو نقل معادل خارجی  گانهبی های واژهبرای  جمناسب و رای های معادلاستفاده از  -4

 . در تمام متن کسانی طور بهبرای کلمات  شده انتخاببکار بردن واژگان -5

 ها یادداشتو پاورقی و  حاتتوضی کردن اضافههدف کتاب اصلی برای خواننده با  حفظ سودمندی اثر با توجه به -6

 (ازدر صورت نیکتاب ) اندر پای

از  شح خارجی بیلا؛ هرگاه در برابر اصط(فارسی/ خارجی)خارجی/ فارسی  صورت بهحات لاارائه فهرست اصط -7

 . نویسد می (پرانتز)را در ادامه  هقیخود را اول و ب منتخب معادل فارسی متداول است، مترجم معادل کی

 

 تصنیف -3-د

ممکن است از  زنیاثر نوع  ندر ای. کند میمطالب و معلومات و دستاوردهای خود را در کتاب ذکر  سندهنوی

علمی بخشی از آن شامل  هیئتارتقاء اعضای  نامه آیین فبر طبق تعری دیبااستفاده شود اما  گراندی های نوشته

خاص  ای مقولهاست که به شرح، توضیح و توصیف  اثریتصنیف  درواقع باشد. سندهتازه نوی های اهو دیدگ اتینظر

درآمده باشد  تحریرتجربیات و تحقیقات صاحب اثر سرچشمه گرفته و به رشته  ، قریحه و پرداخته و صرفاً از ذوق

 . (متعلق به صاحب اثر باشد بایددرصد منابع  30 فیدر تصن)
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 گردآوریتدوین و  -4-د

عی خاص گردآورده و به تدوین و وت و مطالبی را با رابطه با موضلاآن، مقا وجودآورنده بهاثری است که تدوین 

زم، از ضروریات این کار لاثبت آن همت گمارده باشد. ارائه توضیحات ویژه در ارتباط با هر مقاله یا افزودن حواشی 

 . (بط با موضوع اثر، با نمایه علمی پژوهشی باشدمقاله مرت 2صاحب اثر باید حداقل دارای ).است

 

 گردآورندگانیا گردآورنده  های ویژگی

 (سال 2حداقل )کتاب  یتخصص موضوعدر  قیتحق ای سیسابقه تدر -1

  ی(پژوهش  یعلم مقاله در مجلات 2حداقل )مرتبط با موضوع کتاب   شده چاپدارا بودن مقالات  -2

 گردآورنده یرشته تخصصموضوع کتاب با  بودن مرتبط -3

  د.هیات علمی دانشگاه های معتبر باشمی بایست عضو  ه اولردآوردندگ -4

 حداقل یکی از گردآوردگان عضو هیات علمی دانشگاه سید جمال الدین اسدآبادی باشد. -5

 

 :از اند عبارت یگردآور و معیارهای ها چارچوب

 مشخص بودن هدف کتاب -1

 هر فصل یبر در انتهااستفاده از منابع معت -2

 گرانیخود و د یو نظرها ها یافتهطرح و پردازش  -3

 هدف کتاب و با گریکدیو تناسب مطالب با  یهماهنگ -4

 (حسب مورد)خذ آمبودن منابع و  روز به -5

 مباحث در موضوع مورد بحث تیو کفا تیجامع -6

 فصول کتاب یدر توال ینظم منطق -7

 ب کتابمستند و مستدل بودن مطال  -8

 زبان مربوط یادب نگارش و یعلم نیو مواز یبا اصول نوشتار یسازگار -9

 

 :از اند عبارت یگردآور ینشانگرها

 آن در متن تیو رعا شگفتاریهدف کتاب در پ انیب -1

 کرذ همراه باموضوع کتاب  با در ارتباط گرانیگردآورنده و د های نظریهو  ها یافتهبه  (متنی درونارجاع )اشاره  -2

که از نظر  یارائه منابع هیو توج (ریاخ سال 7 حاًیترج)انتشار کتاب  خیبودن منابع به تار کیمنابع و مأخذها، نزد

 .باشد ارائه موضوع مورد نظر لازم به یبرا ،یخیتار

 عنوان کتاب و با توجه به هدف شده ارائهفصول و مطالب  بیدر ترت یاز نظم منطق یبرخوردار -3

با ذکر شماره صفحات در  (... و میو مفاه ها مکان، ها نام ،یواژگان اصل ،یموضوع هینما) یموضوع فهرست هیته -4

 کتاب انیپا

 کتاب انیدر متن در پا شده استفادهارائه فهرست منابع  -5
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 تقریر و تحشیه  -5-د

اثر و اضافه نمودن  ، بیانات و گفتار علمی فرد یا صاحبها نوشتهاز تنظیم مطالب،  است عبارتتقریر و تحشیه 

 . حواشی و تعلیقات ضروری توسط وی

 

 تصحیح -6-د

نسخه به  ترین نزدیکو  ترین صحیحموجود در سطح جهانی و تشخیص  های بدلتصحیح انتقادی شامل نسخه 

آن و  شناسی کتابو منابع مورد استفاده به استناد به شواهد و مآخذ مولف و معرفی سابقه موضوع تحقیق و ارائه 

 . باشد میکمیل نواقص چه در عبارت و چه در محتوا و داوری در بهترین برداشت و نظایر آن ت

جزئی متعلق به اوست و  صورت بهشخص یا اشخاص حقیقی و حقوقی که حقوق مادی اثر کلاً یا  صاحب اثر: -ه

 .صور مذکور در بند )ج( این ماده به شورای مرکز نشر ارائه کنند اثر او را به یکی از

در تمام  همیشه برایصاحب اثر به دانشگاه  مادیحقوق  تمامی واگذاریعبارت است از  :دائمی واگذاری -و

داشته باشد با میزان تجدید  تجدیدنظربه  نیازچنانچه اثر  بعدی های چاپنشرها، در صورت واگذاری دائمی جهت 

 . شود میاد جدیدی منعقد و بر اساس توافق صاحب اثر و شورای مرکز نشر قرارد شده انجامنظر 

مرکز  شورایبه  معین (تیراژشمارگان )و مدت  برایصاحب اثر  مادیحقوق  تمامی واگذاری موقت: واگذاری -ز

 . استنشر 

، الخط رسم، گذاری نشانهمتن،  وسبکی دستوریانجام هر گونه اصلاح شامل اصلاحات  :ادبی ویرایش -ح

در صورت ضرورت  نامه واژه بازبینیو...  تصاویر، ها فهرست، ها جدولرها، ، ارجاعات، نموداها پانوشتکردن  یکدست

 . مطالب بندی پاراگرافو 

انجام هر گونه اصلاح علمی شامل بررسی موضوعی وتخصصی محتوای اثر، مقابله متن با  ویرایش علمی: -ط

 . تناصل، رفع اشکالات و ابهامات، تحقیق در صحت و سقم آن و بررسی منابع و مأخذ م

اسدآبادی اعم از تعیین  الدین جمالمرکز نشر دانشگاه سید  نامه شیوهاین ویرایش بر مبنای  ویرایش فنی: -ی

، ها زیرنویسزیبایی )شامل متن، اصلی و فرعی صفحه حقوقی،  نوع قلم و شماره آن در تمامی متون بر اساس

و ارجاعات و  ها پانوشتگی درمتن و یکدست بودن تایپی و املایی و نیز عدم جا افتاد های غلط( کنترل ها فرمول

  . استموارد مشابه آن 

 

 اهداف -2ماده 

دانشگاه و سایر پژوهشگران در امر تألیف، تصنیف و ترجمه  علمی هیئتتشویق و ترغیب اعضای محترم  -الف

 .مورد نیاز مراکز آموزشی، پژوهشی کشور های کتاب

 .و تسریع در امر انتشار آثار تهیه امکانات و تسهیلات مورد نیاز -ب

مختلف  های رشتهجهت  درسی کمکو  درسی های کتابموجود در  های کاستیمشارکت در رفع کمبودها و  -ج

 .کشور پژوهشیو  آموزشی

 .جدید معتبر های یافتهو  ها پژوهشحاصل از  نتایجنشر  -د
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وم و معارف اسلامی و تاریخی محسوب متونی که منبع عل ویژه بهاحیا و نشر متون کهن معتبر و ممتاز  -ه

 .شود می

و  ها فهرست، مجموعه واژگان علمی، ها لغتنامه، راهنماهااز مرجع اعم  های کتابتألیف، ترجمه و نشر  -و

   .ها کتابشناسی

 

 مرکز نشر شورای ترکیب -3ماده 

 :شود می تشکیل زیر اعضایمرکز نشر از  شورای

 شورا سرئی؛ پژوهشیمعاون آموزشی و  -الف

 شورا  رییسنائب ؛ و فناوری پژوهشیامور  مدیر -ب

 شورا دبیر؛ مرکز نشر رئیس -ج

)افرادی که به تشخیص معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه آثار پژوهشی برجسته در گروه  ها گروه نماینده -د

 دارند(مربوطه آموزشی 

دارای یک فقط جلسات شورا شرکت نماید و  یس دانشگاه اختیار دارد هر زمان که صلاح بداند درئر -1تبصره 

 . است رأیحق 

اسدآبادی باشد و با ابلاغ  الدین جمالدانشگاه سید  علمی هیئتعضو باید رئیس مرکز نشر )دبیر شورا(  -2تبصره 

 ریاست دانشگاه منسوب گردد.

 .گردد میسال صادر  2توسط معاون آموزشی و پژوهشی برای مدت  ها گروه علمی هیئتنماینده  ابلاغ -3تبصره 

 منظور بهشورا، بدون حق رأی اعضای خارج از ترکیب  نظر صاحبدر صورت لزوم از افراد  تواند میشورا  -4تبصره 

 .آورد به عملشرکت در جلسه دعوت 

 .یابدو با حضور اکثریت اعضاء رسمیت می شود میجلسات شورا در صورت وجود درخواست تشکیل  -5تبصره 

-است. در صورت مساوی الاجرا لازمبا رأی حداقل نصف به اضافه یک اعضاء حاضر در جلسه شورا  تصمیمات شورا

 . شود میرأی محسوب  2بودن آراء رأی رئیس شورا 

مرتب در جلسات شرکت نمایند و یا قبل از تشکیل جلسه، عدم حضور خود را  طور بهاعضای شورا باید  -6تبصره 

شورا برسانند. هر یک از اعضاء شورا که بیش از دو جلسه متوالی و چهار  دبیر یا ئیسربه اطلاع  کتباًبا ذکر دلیل 

بدون عذر موجه در جلسات شورا حضور پیدا نکند خود به خود مستعفی شناخته  یک سالجلسه متناوب در طول 

 شد تاواهد . در چنین مواردی مراتب توسط معاونت آموزشی و پژوهشی به واحد مربوطه اطلاع داده خشود می

 . ، واحد مربوطه جانشین وی را پیشنهاد نمایندنامه ینیآ این 3طبق ماده 

 . تشخیص موجه بودن غیبت با شورا است
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 وظایف و اختیارات شورا -4ماده 

 :وظایف و اختیارات شورای مرکز نشر دانشگاه

جهت ورود به فرآیند بررسی و  تخصصی گروهارجاعی از سوی  های کتاباولیه در مورد انتشار  گیری تصمیم -الف

 نشر

 . شود میکه با توجه به اولویت و نظر داوران به شورا ارجاع  هایی کتابدر مورد انتشار  گیری تصمیم -ب

 :است تدوین برنامه انتشاراتی سالانه دانشگاه بر اساس ماده اول و به ترتیب زیر -ج

با توجه به  تواند میمرکز نشر  شورای، تدریسدر  و مورد استفاده شده چاپ درسی های کتابدر مورد  -1-ج 

 آینده های برنامهنموده و در  تصویبرا  ها آننشر  تجدید فرهنگیانقلاب  عالی شورایمصوبه  آموزشی های برنامه

خود را جهت چاپ به  علمی هیئت اعضای درسیکتب  توانند میآموزشی دانشگاه  های گروهمرکز نشر قرار دهد. 

 .نمایند معرفیشر مرکز ن شورای

 تحقیقی خود را برای نشر ارائه دهند، شورا با توجه به کتابهاینویسندگان دانشگاهی،  که درصورتی -2-ج

را برای چاپ در مرکز نشر دانشگاه  ها آن که درصورتیمتخصصان، این آثار را مورد بررسی قرار داده و  هایگزارش

 .دکرز نشر منظور خواهد مناسب بداند در برنامه انتشاراتی شورای مرک

 گردد میبرای احراز ارزش و اعتبار آثاری که برای چاپ به مرکز نشر ارائه  تواند میشورای مرکز نشر همواره  -د

های آموزشی از نظر سایر متخصصان دانشگاهی و غیردانشگاهی استفاده نماید و در صورت لزوم علاوه بر نظر گروه

 .ررسی کتاب انتخاب کندافراد صاحب نظر را برای ب

از طریق مشارکت با صاحبان اثر یا مؤسسات و ناشران داخلی یا خارجی بر  تواند میشورای مرکز نشر دانشگاه  -ه

، شود میکه با همکاری ناشران دیگر منتشر  هایی کتابدر هر حال، در  .اساس قرارداد اثری را منتشر نماید

 قید خواهد گردید. «....با همکاری »ه و در پشت یا روی جلد عبارت مشخصات انتشارات دانشگاه در اولین صفح

، شورا اختیار دارد سقف مشارکت صاحب نامه آیینبا توجه به لزوم مشارکت صاحب اثر در انتشار آن، در این  -و

 اثر را تعیین نماید.

  .و یا تدوین دستور العمل بر حسب نیاز نامه آیینتغییر مفاد این  -ز

 

 دبیر شورا وظایف -ح

 شورا یآن به مسئولین دانشگاه و اعضاارائه تهیه آمار سالانه فروش، چاپ، سود و زیان، موجودی و -1-ح

 برگزاری جلسات شورا -2-ح

 پیگیری و انجام امور مربوط به چاپ و توزیع کتاب -3-ح

 و استانی ایمنطقههای ملی، برگزاری و شرکت در نمایشگاه -4-ح

 )رزومه( متقاضی اثر همراه با اثر و ارائه آن به شورا تهیه شرح حال -5-ح

 بروزرسانی صفحه مرکز نشر دانشگاه -6-ح

  داوران اطلاعاتیتهیه بانک  -7-ح
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 مراحل و شرایط چاپ -5ماده 

در این  شده بینی پیش، باید جهت چاپ مراحل شود میهر اثری که برای چاپ در مرکز نشر دانشگاه پیشنهاد 

  طی نماید و در صورت تأیید شورای مرکز نشر چاپ خواهد شد. را  نامه آیین

 

 مراحل پذیرش و چاپ اثر به شرح زیر است:

هر گونه درخواست ترجمه و یا تألیف کتاب بایستی پس از تکمیل فرم درخواست توسط متقاضی، از طریق  -الف

مرکز از ارجاع اثر به مرکز نشر،  پسمربوطه به معاونت آموزشی و پژوهشی دانشگاه ارسال شود و  تخصصیگروه 

 نماید. ه ئارانشر آن را جهت اقدامات بعدی به این شورا 

از متن اصلی( برای اظهار نظر در مورد  ای نسخهشورا یک نسخه از اثر تألیفی یا ترجمه شده را )به همراه  -ب

ویب پس از دریافت نظرهای داوران نفر داور ارسال خواهد کرد. معیار تص 3کیفیت کار نمونه تألیف یا ترجمه، به 

 . استبا نظر شورا 

 دارای المقدور حتیدانشگاه متفاوت که  5به بالا و از  دانشیاراثر و با مرتبه  دارای الامکان حتیداور  پنج -1تبصره 

ار دارای مرتبه علمی دانشی الامکان حتیداور  همچنین پنج. شود می پیشنهاداثر مکتوب باشند، توسط صاحب اثر 

از بین داوران پیشنهادی صاحب اثر و یا در صورت ) شوند میپیشنهاد تخصصی گروه شورای به بالا توسط 

مشترک با داوران  صلاحدیددر صورت  ،داور از داوران صاحب اثر سه. صلاحدید داورانی غیر از داوران پیشنهادی(

ای مرکز نشر انتخاب و به دبیر شورا معرفی از طرف شور پیشنهادی گروه و یا افرادی غیر از داوران پیشنهادی،

دو  صورت بهفرآیند داوری توسط داوران  .شود مییک نفر از داوران از داخل دانشگاه انتخاب  الامکان حتی .شوند می

 سویه ناشناس انجام خواهد شد.

أیید یک داور ت شرط بهبا رتبه استادی در زمینه تخصصی  علمی هیئتتوسط اعضای  شده معرفیآثار  -2تبصره 

 .گردد میخارجی به شرط استاد تمامی چاپ 

مترجم  یا نویسندهبه  ها داوریروز بعد از دریافت نتیجه 20نظر نهایی شورا با توجه به نظر داوران حداکثر  -ج

 اثر خود را به ناشر دیگری برای چاپ ارائه دهد. تواند نمیدر طی این مدت، صاحب اثر  .اعلام خواهد شد

 هزینه ضرر دانشگاه را بپردازد. بایست میگر صاحب اثر، کتاب را به ناشر دیگری ارائه دهد، ا -تبصره

آن کمیاب شده است با  های نسخهآثاری را که قبلاً ناشر دیگری چاپ کرده و  تواند میشورای مرکز نشر  -د

 . ه چاپ آن اقدام نمایدپیشنهاد صاحب اثر و موافقت کتبی ناشر قبلی در شورا طرح و در صورت تصویب نسبت ب

در مورد تعیین جنس کاغذ و طرح روی جلد با مشورت صاحب اثر جزء اختیارات رئیس مرکز  گیری تصمیم -ه

 .گردد میو تعداد شمارگان کتاب در شورای مرکز نشر تعیین  استنشر 

 .در ترجمه کتاب باید آخرین چاپ کتاب مبنای ترجمه قرار گیرد -و

، دارای شماره ترتیب رسد میاسدآبادی به چاپ  الدین جمالسلسله انتشارات دانشگاه سید که در  هایی کتاب -ز

 معین بوده و در صورت تجدید چاپ، نوبت چاپ در جای ویژه منعکس خواهد شد.

 ها آنلازم است شورا نسبت به تعیین ویراستاران علمی و ادبی اقدام کرده و دو نسخه از نمونه اثر را برای  -ح

 تواند می، مرکز نشر با نظارت معاونت آموزشی و پژوهشی شده ویرایش های نسخهنماید. پس از دریافت ارسال 

 .نمایدنسبت به عقد قرارداد چاپ و نشر اقدام 
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با امضای معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه و مدیر امور  الزحمه حققرارداد چاپ و نشر اثر و پرداخت  -ط

قبل از انعقاد این قرارداد چاپ و انتشار آن  تواند نمیمعتبر بوده و هیچ اثری پژوهشی و صاحب )صاحبان( اثر 

 .شروع شود

بعضی از انتشارات خود را با کاغذ ارزان و قیمت پشت جلد ارزان تحت عنوان  تواند میشورای مرکز نشر  -ی

 .گاه خواهد بود(نماید )این امر منوط به دریافت اعتبار از محل بودجه دانش منتشر« دانشجوییکتاب »

کتبی به  صورت به، اداره مرکز نشر موظف است موارد را شده چاپ های کتابدر صورت اتمام موجودی  -ک

 .صاحب اثر ابلاغ نماید تا نسبت به درخواست تجدید چاپ آن از طرف صاحب اثر اقدام شود

ورای مرکز نشر با قیمت جدید به گذشته با نظر ش ها آنرا که مدتی از چاپ  هایی کتابمرکز نشر مجاز است  -ل

کتب درسی یا کتبی که فروش زیادی دارند  .شورا تعیین خواهد شد( وسیله بهکتب  گونه اینفروش برساند )قیمت 

از این امر مستثنی بوده و فقط صاحب اثر درخواست کتبی خود را به رئیس مرکز نشر ارجاع داده و توسط ایشان 

 .جه را به صاحب اثر و رئیس مرکز نشر ابلاغ نمایددر شورای مرکز نشر مطرح و نتی

  چکیده) ها گزارششورای مرکز نشر مجاز است به پیشنهاد معاونت آموزشی و پژوهشی، به چاپ و انتشار انواع  -م

اسدآبادی، انواع آمار، پوستر، بروشورهای مربوط به  الدین جمالکارشناسی ارشد دانشگاه سید  های نامه پایان

 پژوهشی و غیره( اقدام نماید. آموزشی و معاونت  حوزهعمومی  های فعالیتو گزارش  ها همایشو  سمینارها

منتشر منوط به سپری نمودن مراحل داوری و تأیید را با هزینه شخصی صاحب اثر  هایی کتاب تواند میشورا  -ن

 کند.

دانشگاه، شماره مسلسل مرکز نشر  آرم(نشان )دانشگاه، درج  سویاز  انتشاریافته های کتاب کلیهجلد  رویبر  -س

 .است الزامی( یکساناسدآبادی )با فرمت  الدین جمالدانشگاه و عبارت دانشگاه سید 

خارج از دانشگاه با عقد قراردادی  کنندگان توزیع یا ناشرینآثار منتشره خود را با  تواند میمرکز نشر دانشگاه -ع

 .% قیمت پشت جلد تجاوز نماید30از  شده عمالا تخفیف نبایدصورت درهرصورت .توزیع نماید
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 اسدآبادی  الدین جمالفرآیند انتشار کتاب در مرکز نشر دانشگاه سید : 1نمودار 

 

   تألیف، ترجمه، تصحیح و ویراستاری الزحمه حق-6ماده 
 ها کتاب الترجمه حقو  التألیف حقنحوه پرداخت : 1جدول 

 
A=12+K+G+M )تجدید چاپ( 

A=12+K+G )چاپ اول( 

K )تعداد صفحه( 

 1 300تا  0

 2 500تا  301

 3 700تا  501

 4 به بالا 701

G )نوع اثر( 

 4 تصنیف

 3 تألیف

 2 گردآوری و تدوین

 1 ترجمه

M )تعداد سال چاپ( 

 5 زیر یک سال

 4 سال 2تا  1

 3 سال 3تا  2

 2 سال 4تا  3

 1 سال 5تا  4

 

بازبینی نهایی اثر و 

 ارسال به چاپخانه

رای نشرطرح در شو  

 ارسال اثر و مدارک به مرکز نشر

 بازگرداندن اثر به صاحب اثر

 تأیید

 عدم تأیید

ارائه اثر به گروه  شروع

 تخصصی

بررسی اولیه طرح در 

 دانشکده

 

ارسال برای داوری و 

 دریافت استعلام های لازم

 
 تأیید

 عدم تأیید

 تأیید به شرط اصلاحات

 اثر دریافت فایل نهایی از صاحب

 اعمال اصلاحات توسط صاحب اثر

 اعلام نتیجه به صاحب اثر

عقد قرارداد با صاحب 

 اثر
 ارسال برای ویراستاری

سر ویراستاری و 

 مقابله خوانی

دریافت از ویراستار و 

ارسال برای صاحب 

 اثر جهت تأیید

 اصلاحات و تغییرات

دریافت فایل نهایی و 

 ارسال به واحد فنی

صفحه  ارسال برای

 آرایی و طراحی جلد

تخصیص شابک و 

آماده سازی جهت 

 دریافت فیپا

 نمایه سازی
تهیه صفحات اولیه و 

 اخذ مجوز ارشاد

تهیه اوزالید و ارسال 

برای صاحب اثر جهت 

 تأیید

چاپ کتاب و دریافت 

 از چاپخانه

 پایان توزیع و فروش
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بر  (تیراژشمارگان )و ویراستاری کتاب به درصدی از قیمت پشت جلد و  تصحیح، ترجمه، تألیف حمهالز حق -الف

ارشاد اسلامی و وزارت علوم، تحقیقات و فناوری  های وزارتخانهاساس جدول ذیل و با توجه به آخرین مصوبات 

بر اساس فرمول مندرج در محاسبه و پس از تأیید شورای مرکز نشر توسط معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه 

 .جدول فوق، دستور پرداخت صادر خواهد شود

نسخه ازکتاب  20نسخه(، حداکثر تعداد  1000)مبنا  شمارگاناساس از طرف شورا بر الزحمه حقعلاوه بر  -ب

 .شود میبه صاحب اثر اهدا  شده چاپ

، بر ماهه شش سررسیدهایآن در   یبقیههر اثر هنگام امضای قرارداد و  الزحمه حقدرصد  25میزان  -1تبصره 

 .شود میمبنای فروش کتاب محاسبه و پرداخت 

درصد  30در موارد مقتضی و در صورت موافقت طرفین )شورا و صاحب اثر(، حداکثر  تواند میشورا  -2تبصره 

ر صاحب اثر و یا ده درصد تخفیف از قیمت روی جلد در اختیا شده چاپعین کتاب  صورت بهمتعلقه را  الزحمه حق

 بگذارد.

درصد  12تا  10بعدی  های چاپدرصد و در تجدید  15تا  12صاحب اثر در تجدید چاپ اول   الزحمه حق -ج

از داوری اثر  اخذشدهو امتیازات  شمارگان، الزحمه حق. ملاک تعیین شود میقیمت روی جلد در نظر گرفته 

 خواهد بود.

او بر  یالزحمه حقدر اثر کرده باشد، با تأیید و موافقت شورا  کلی تجدیدنظرصاحب اثر  که درصورتی -تبصره

 .گردد میدرصد قیمت روی جلد تعیین  12مبنای 

 تأمیندرصد سهم مشارکت در چاپ را  50جهت تأمین منابع مالی لازم حداقل  شود میصاحب اثر متعهد  -د

 نماید.

 50باقیمانده منابع مالی تا  تأمینجهت  تواند میشگاه دان ،رئیسههیئت در صورت نیاز، با موافقت شورا و تائید  -ه

 .نماید تأمینچاپ  هزینه کمک عنوان بهقرارداد  4درصد هزینه چاپ را مطابق با بند 

و بر مبنای میزان فروش کتاب محاسبه و پرداخت  ماهه ششسهم مشارکت در سررسیدهای  بازپرداخت -تبصره

 .شود می

بعدی  های چاپیا اشکالاتی را که احیاناً بر چاپ قبلی وارد شده است، قبل از  صاحب اثر موظف است ایرادات -و

 اصلاح نموده و کتباً به شورای مرکز نشر گزارش کند.

 .گردد میاساس پیشنهاد شورای مرکز نشر تعیین  داوران و ویراستاران بر یالزحمه حق -ز

 های یافته، شورا مجاز است برای درج آخرین گذرد می ها آنکه پنج سال از تاریخ نشر  هایی کتابمورد  در -ح

 .توصیه نماید نویسندهرا به  تجدیدنظر علمی پیشنهاد

درصد  50تا  گذشته است ها آنسال از تاریخ چاپ  4برخی از انتشارات دانشگاه را که بیش از  تواند میشورا  -ط

  تخفیف به فروش برساند.

 

  اهداء، فروش و مبادله -7ماده  

 زیر اهدا نماید: های وزارتخانهو  ها کتابخانهخود را به  هآثار منتشر تواند میدانشگاه  -الف

 مقام معظم رهبری یکتابخانه -1
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 ریاست جمهوری یکتابخانه -2

 ملی کتابخانه -3

 مرکزی کتابخانه -4

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوری -5

 وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی -6

 :گردد میزیر محاسبه  صورت بهدانشگاه   نتشرهمقیمت فروش آثار  -ب

 های کتابصاحب اثر بخش بر تعداد   الزحمه حق  اضافه بهجنبی  های هزینهتولید و سایر  های هزینه -1-ب

 .شده چاپ

توسط وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی و از ضرایب  گذاری قیمتبه روش فوق نباید از روش  گذاری قیمت -2-ب

 اید.متعلقه تجاوز نم

 به شرح ذیل در نظر بگیرد: هایی تخفیفخود   منتشرهدانشگاه مجاز است در فروش آثار  -ج

 دانشگاه. بازنشستهشاغل و  هیئتعلمی هیئتبه هر یک از اعضای  -1-ج

 به هر یک از دانشجویان شاغل به تحصیل دانشگاه. -2-ج

 دانشگاه. بازنشستهبه کارکنان شاغل و  -3- ج

، ها سازمان، ها دانشگاهخود از هر کتابخانه یک نسخه به  های کتاببرای معرفی و تبلیغ  واندت میانتشارات  -د

   معتبر ارسال نماید. های کتابخانههای علمی یا سیاسی و مراکز مهم تحقیقاتی و علمی، شخصیت

 نامه آیینتغییر  -8ماده 

منوط به تصویب شورای مرکز نشر و  نامه ینآیدر این  ها تبصرههر گونه اصلاح، تعویض، حذف و اضافه مواد و 

 .باشد میدانشگاه  رئیسه هیئت تأیید
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 . فرم پیشنهاد تألیف، تصنیف، تدوین یا گردآوری کتاب1فرم 

 مشخصات کتابالف( 

 :عنوان کتاب -1

 : خلاصه در چند سطر( طور به) کتابموضوع  -2
 

 مدت پیشنهادی برای تدوین و تألیف: -3

 ادی، کتاب درسی است؟آیا کتاب پیشنه -4

  سایر                            کمک درسی                               خیر                          بلی   

( است، نام درس/دروس مربوطه را با ذکر مقطع درسی کمکبلی یا ) مثبتفوق  سؤالپاسخ به  که درصورتی -5

 :فرماییدتحصیلی مشخص 

 روسنام درس/د

 مقطع تحصیلی

درصد ) دکتری

 پوشش(

 ارشدکارشناسی 

 درصد پوشش()

درصد ) کارشناسی

 پوشش(

درصد ) کاردانی

 پوشش(

     

     

     

 

 خیر                   بلی      سودمند باشد؟  تواند میهای تحصیلی دیگر این کتاب برای کدام رشته/رشته -6

 نشر داخلی یا خارجی وجود دارد؟  نزدیک به آن در بازار آیا کتابی با همین موضوع یا -7

   خیر                                             بلی

  ، تدوین یا گردآوری دارد؟تألیفدر صورت وجود کتابی در این زمینه، کتاب حاضر چه مزیتی برای  -8
 

 از جامعه خواهند بود؟ هایی گروهوه/کتاب مورد نظر درسی نیست، مخاطبان آن چه گر که درصورتی -9

 گدر بر لطفاً) ببریدنام  نمودید رااستفاده  ها آنکتاب از  نیا یو گردآور نیکه در تدو یاهم منابع و مآخذ  -10

  .(شود مهیضم ای جداگانه

 ؟کنید می شنهادیکتاب پ نیا یابیجهت ارزرا  ای خبره یچه افراد  -11

 مرتبه علمی نام و نام خانوادگی
رشته 

 تحصیلی
 گرایش و تخصص

دانشگاه محل 

 خدمت
 رایانامه تلفن همراه
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 پدیدآورندگانب( مشخصات پدیدآورنده/

 نام، مرتبه علمی و نشانی -1

 ایمیل تلفن همراه نشانی پستی مرتبه علمی نام و نام خانوادگی

     

     

 

 سوابق تحصیلیدرجات علمی و  -2

 سال اخذ مدرک محل اخذ مدرک رشته و گرایش مدرک تحصیلی نام و نام خانوادگی

     

     

 

در صورت ) لازم، مقالات با جزئیات ها کتابآثار و سوابق علمی و پژوهشی پدیدآورنده/پدیدآورندگان شامل  -3

 . ضمیمه شود( ای جداگانهنیاز در برگ 

 امضا                                                                                                                                        

 

 :گروهج. نظر دانشکده/

 میزان ارتباط کتاب با دروس مصوب دانشگاهی  -1

   درصد 50کمتر از                                درصد                                   50-80 درصد  80-100

 

 (:نام درس و مقطع تحصیلی)با دروس آن رشته  ذکرشدهارتباط محتوای کتاب  -2

 نام درس/دروس

 مقطع تحصیلی

درصد ) دکتری

 پوشش(

 ارشدکارشناسی 

 درصد پوشش()

درصد ) کارشناسی

 پوشش(

درصد ) کاردانی

 پوشش(

     

     

 

 خیر                        بلی    سودمند باشد؟ تواند میتحصیلی دیگر  های رشتهشته/این کتاب برای کدام ر -3

 دانشکده/گروه: نظر نهایی -4

 امضا:                                                                                                                                   

 

 ورای نشر دانشگاه:شنظر  -ج

  میزان ارتباط کتاب با دروس مصوب دانشگاهی -1

 درصد  50کمتر از                                  درصد                               50-80   درصد  80-100

 (:نام درس و مقطع تحصیلی)با دروس آن رشته  ذکرشدهارتباط محتوای کتاب . 2
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 نام درس/دروس

 قطع تحصیلیم

درصد ) دکتری

 پوشش(

 ارشدکارشناسی 

 درصد پوشش()

درصد ) کارشناسی

 پوشش(

درصد ) کاردانی

 پوشش(

     

     

 

 خیر                      بلی    سودمند باشد؟ تواند میتحصیلی دیگر  های رشتهاین کتاب برای کدام رشته/ -3 

 :نظر نهایی شورای انتشارات دانشگاه -4 

امضا:                                                                                                                                
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 فرم پیشنهاد ترجمه کتاب -2فرم 

 مشخصات مربوط به کتاب به زبان اصلی -الف

 ب:عنوان کتا  -1

 :ترجمه عنوان  -2

 :(صه در چند سطرلاخ ورط به) کتابموضوع   -3

 :زبان کتاب  -4

 :سال انتشار کتاب  -5

 :نام ناشر  -6

 :نام نویسنده/نویسندگان  -7

را  در چند جمله (، ....رکاشامل تخصص، دانشگاه محل ) نویسندگانعات تکمیلی در خصوص نویسنده/لااط  -8

 بنویسید.

 کار رود؟ کتاب درسی به عنوان به تواند میآیا ترجمه این کتاب   -9

                        خیر                                                                      بلی 

دروس مربوطه را با ذکر مقطع س/است، نام در (درسی کمکبلی یا )فوق مثبت  سؤالپاسخ به  که درصورتی  -10

 :تحصیلی مشخص نمایید

 نام درس/دروس

 مقطع تحصیلی

درصد ) دکتری

 پوشش(

 ارشدکارشناسی 

 درصد پوشش()

درصد ) کارشناسی

 پوشش(

درصد ) کاردانی

 پوشش(

     

     

 

 خیر                    بلی     سودمند باشد؟ تواند میتحصیلی دیگر  های رشتهاین ترجمه برای کدام رشته/ -11

 ؟به فارسی ترجمه شده است قبلاًآیا این کتاب  -12

  خیر (                                               مترجم، ناشر و سال نشر را معرفی کنید) بلی 

 یا ترجمه شده است؟ تألیفآیا کتابی با همین موضوع یا نزدیک به آن در بازار نشر داخلی یا خارجی  -13

  خیر                    (                  /مترجم، ناشر و سال نشر را نام ببریدمؤلفنام ) بلی 

  در صورت وجود کتابی در این زمینه، ترجمه این اثر چه مزیتی خواهد داشت؟ -14

 

  ؟ باشند میاز جامعه  هایی گروه /کتاب حاضر کتاب درسی نخواهد بود، مخاطبان آن چه گروه که درصورتی -15
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 ؟کنید میپیشنهاد  (ترجمه)ر چه افرادی را از میان متخصصین برای ارزیابی این اث -16

 رشته تحصیلی مرتبه علمی نام و نام خانوادگی
گرایش و 

 تخصص

دانشگاه محل 

 خدمت
 ایمیل تلفن همراه

       

       

       

       

 

 پدیدآورندگانب( مشخصات پدیدآورنده/

 نام، مرتبه علمی و نشانی -1

 ایمیل همراه تلفن نشانی پستی مرتبه علمی نام و نام خانوادگی

     

     

 

 درجات علمی و سوابق تحصیلی -2

 سال اخذ مدرک محل اخذ مدرک رشته و گرایش مدرک تحصیلی نام و نام خانوادگی

     

     

در صورت ) لازم، مقالات با جزئیات ها کتابآثار و سوابق علمی و پژوهشی پدیدآورنده/پدیدآورندگان شامل  -3

 .ضمیمه شود( ای هجداگاننیاز در برگ 

 امضا                                                                                                                                        

 

 :گروهنظر دانشکده/ -ج

 میزان ارتباط کتاب با دروس مصوب دانشگاهی -1

 درصد  50کمتر از                                         درصد                                50-80درصد  80-100

 (:نام درس و مقطع تحصیلی)با دروس آن رشته  ذکرشدهارتباط محتوای کتاب  -2

 نام درس/دروس

 مقطع تحصیلی

درصد ) دکتری

 پوشش(

 ارشدکارشناسی 

 درصد پوشش()

درصد ) کارشناسی

 پوشش(

درصد ) کاردانی

 پوشش(

     

     

 

 خیر                      بلی      سودمند باشد؟ تواند میتحصیلی دیگر  های رشتهاین کتاب برای کدام رشته/ -3

 دانشکده/گروه: نظر نهایی  -4

 امضا:                                                                                                                                   
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 شورای نشر دانشگاه:نظر  -ج

  میزان ارتباط کتاب با دروس مصوب دانشگاهی -1

  درصد  50کمتر از                                         درصد                          50-80  درصد 80-100

 

 (:نام درس و مقطع تحصیلی)رشته  با دروس آن ذکرشدهارتباط محتوای کتاب  -2

 نام درس/دروس

 مقطع تحصیلی

درصد ) دکتری

 پوشش(

 ارشدکارشناسی 

 درصد پوشش()

درصد ) کارشناسی

 پوشش(

درصد ) کاردانی

 پوشش(

     

     

  

  خیر                      بلی     سودمند باشد؟ تواند میتحصیلی دیگر  های رشتهاین کتاب برای کدام رشته/ -3

 

 :نظر نهایی شورای انتشارات دانشگاه  -4 

 امضا:                                                                                                                          
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 ک از مراحلفرم بررسی مدارک موردنیاز برای درخواست بررسی آثار در هر ی -3فرم 

 ی/دانشکدهبه گروه آموزش علمی هیئتعضو  یاز سو ییارائه اثر نها -الف

 اثر نتیدو نسخه پر -1

 اثر PDF و WORD پوشه -2

 (نتی+ پر لیفا)فرم مشخصات اثر   -3

 اثر یهیتوج لایلد شده تکمیل فرم -4

 اصالت اثر شده تکمیل یگواه -5

  (شده ترجمهآثار  یبرا) یبان اصلاثر به ز یکیالکترون ایو  یکیزینسخه ف -6

 

 شورای مرکز نشر دانشگاهبه  گروه تخصصیدر  هیاول دییتأ یو دارا شده ارائهارسال آثار  -ب

 دانشکده تأیید گروه/ جلسه صورت -1

 کتاب PDFو  WORD پوشه -2

 کتاب نتینسخه پر کی -3

 (نتی+ پر لیفا)فرم مشخصات اثر  -4

 اثر یهیتوج لایلد شده تکمیل فرم -6

 اصالت اثر شده تکمیل یگواه -7

 (شده ترجمهآثار  یبرا) یاثر به زبان اصل یکیالکترون ایو  یکیزینسخه ف -9
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 فرم مشخصات اثر -4فرم 

 انگلیسی فارسی 

   عنوان دقیق اثر

 نام افراد صاحب اثر

   خیر : بلیعلمی هیئتعضو 

   خیر : بلیعلمی هیئتعضو 

   خیر : بلییعلم هیئتعضو 

پستی و شماره نشانی 

 تماس افراد

  

  

  

 رایانامه

  

  

  

 دانشگاه و گروه آموزشی

  

  

  

 ملیشماره و  تاریخ تولد

   

   

   

خلاصه معرفی برای 

 کتابپشت جلد 

 فارسی()

 کلمه 200تا  150

 

خلاصه معرفی برای 

 کتابپشت جلد 

 انگلیسی()

 مهکل 200تا  150
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 فرم قرارداد چاپ و نشر -5رم ف

اسدآبادی و آقای/ خانم ................................. که در این قرارداد  نیالد جمالدانشگاه سید  نیماب یفاین قرارداد 

..............................که مراحل ...................................................  ، برای تأیید چاپ و نشر کتابشود یمصاحب اثر نامیده 

شورای مرکز  .......................................................... یها مورخ قانونی چاپ و انتشار آن در جلسات ...............................

به شماره مسلسل  ................نشر دانشگاه تحت عنوان تألیف / تدوین / گردآوری / ترجمه ....................

اساس، مقرر شد موارد زیر از طرف  نیبر هم. گردد یم...................................... مورد تأیید قرار گرفته است، منعقد 

 دانشگاه و صاحب اثر رعایت گردد:

و طرح روی جلد باید به  ، قیمت پشت جلدشده تماممراحل چاپ و نشر کتاب اعم از تیراژ، قیمت  ی هیکل -1

 تأیید شورای مرکز نشر دانشگاه رسیده باشد.

انتشارات  یها نامهانتخاب نوع ناشر و مراحل نشر باید به تأیید بالاترین مقام پژوهشی دانشگاه )با رعایت آیین  -2

 دانشگاه( برسد.

. ضمناً دینما یمقرارداد منعقد یا مترجمین، دانشگاه با نفر اول اثر پیشنهادی نویسندگان در صورت کثرت  -3

 . استصاحبان اثر به شورا الزامی  نیماب یف  نامه توافقتحویل 

خویش را جهت  ی هدیبرگزسهولت در امر نظارت، ناشر  منظور بهشرایط و  بر اساسدانشگاه در هر سال،  تبصره:

لازم را در این خصوص با ناشر و  یها یهماهنگ. صاحب اثر موظف است دینما یمعقد قرارداد به صاحب اثر معرفی 

 دانشگاه به عمل آورد.

شمارگان  بر اساسپژوهشی دانشگاه، ی هحوزپس از تأیید مراحل نهایی چاپ و تأیید  گردد یمدانشگاه متعهد  -4

به  نهیهز کمک صورت هبکتاب مبلغ .................................... ریال را  شده تمامحداکثر .................. نسخه و قیمت 

............................ ماه پس از زمان دریافت، طی مدت زمانی  گردد یمصاحب اثر پرداخت و صاحب اثر متعهد 

 بازپرداختحداکثر یک سال مبلغ دریافتی را طی اقساط .......................... )بر اساس تائید شورای نشر( به دانشگاه 

 از است در صورت عدم پرداخت نامبرده، مبلغ قسط را مستقیماً از حقوق نامبرده کسر نماید.نماید. دانشگاه مج

 فروش کتب انتشار یافته را ندارد. ی هنحودانشگاه هیچ گونه مسؤولیتی در خصوص میزان و  تبصره:

در خصوص پرداخت وام جهت  و دانشگاه تعهدی گردد یمتیراژ کتاب در چاپ اول ........................ نسخه تعیین  -5

بعدی نداشته و در صورت لزوم، باید مراحل قانونی مصوب را توسط شورای مرکز نشر دانشگاه طی  یها چاپ

 نماید.

حداکثر .................... نسخه از کتاب خود را براساس درخواست دانشگاه و حداکثر  گردد یمصاحب اثر متعهد  -6

 مین نماید.طی یک ماه، برای دانشگاه تأ

و همچنین مسؤولیت حقوقی صحت مطالب و  گردد یمکه ترجمه  ییها کتابمسؤولیت حقوقی مترتب بر  -7

 .باشد یمصاحب اثر ی هعهدبه  یا ترجمهمندرجات طرح شده درکتب تألیفی و 

ف است دانشگاه به صاحب اثر، صاحب اثر مکلی هدیبرگزپس از تعیین میزان وام دریافتی و معرفی ناشر  -8

مفاد این قرارداد را  هیکلشخصاً نسبت به عقد قرارداد با ناشر اقدام نموده و هرگونه مسؤولیت حقوقی مترتب بر 

 تضمین نماید.

 .باشد یمپژوهشی دانشگاه  حوزهپرداخت وام دریافتی به ناشر با هماهنگی  نحوه تبصره:

 پژوهشی دانشگاه و صاحب اثر برسد.قرارداد باید به امضای ریاست دانشگاه، معاون آموزشی و  -9
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 نمونه قرارداد تألیف -6فرم 

 پرداخت درصدی(کتاب )قرارداد تألیف 

 .............. معاون......................دکتر ........ ی/خانمآقا یندگیبا نما سید جمال الدین اسدآبادیدانشگاه  نیقرارداد ب نیا

 :یدانشگاه به نشان یپژوهش

مؤلف  قرارداد نی/ خانم .......................................................... که در ایو آقا شود یم دهینامرارداد ناشر که در این ق

 . دیمنعقد گرد ل،یو مفاد ذ طیو با شرا یقانون مدن 10وفق ماده  ،شود یمنامیده 

 قرارداد نیا طی................................................. بر اساس شراکتابِ ......................... فیتألموضوع قرارداد:  -1 ماده

 .شود یم دهیامکه اثر ن 

 :نیمؤلف ندهینما ایمشخصات مؤلف  -2 ماده

 :تخلص اینام مستعار                                                                     : یو نام خانوادگ نام

 :شماره شناسنامه و محل صدور                                                                                     پدر:  نام

 :سال و محل تولد                                                                                : یمل شماره

 :تلفن محل کار                                                                 محل سکونت:  ینشان

 :رایانامه                                                                             همراه :  تلفن

 :نام بانک                                                                 : یحساب بانک هشمار

  :شبا شماره

 :قرارداد طیشرا -3 ماده

 یآت ای یجار نیقوان هیکل تیو انتشار آن را با رعا ریاثر ازجمله حق چاپ، تکث یحقوق ماد هیمؤلف کل -1-3

 نیقوان نیها و همچنآن یاحتمال راتییو تغ (هنرمندان از حقوق مؤلفان و مصنفان و تیقانون حما ژهیبه و)کشور 

 .کند یمبه ناشر واگذار  یو دائم یانحصار ورطه ب ؛یالملل نیو معاهدات ب

 .ناشر است  برعهدهانجام موضوع قرارداد  ندینظارت بر فرا تیمسئول -2-3

 :اثر فیحق تأل -4 ماده

هر نوبت نشر با جلد نرم  در اثر به شکل کتاب یفروشتک یشده برا نییتع یاز بها درصد ..........ف،یحق تأل -4-1

 .( استزیشوم)

 محاسبه خواهد شد. زیشوم با جلد ادشدهی فیآن و حق تأل یصورت انتشار کتاب با جلد سخت، بهادر  -4-2

 . خواهد بود ی، چاپ با کاغذ معمولفیتألحق  پرداختی در صورت چاپ اثر با کاغذ گلاسه، مبنا نیهمچن

 .شد خواهد آن کسر فیتألدرصد از حق  20در صورت چاپ اثر به شکل چهاررنگ،  -4-3

ونقل، فروش و  لحم ،یدر مراحل چاپ، صحاف عاتیبه منظور جبران ضا فیمحاسبه حق تأل یمبنا -4-4

 . چاپ شده خواهد بود یها نسخهتعداد  %95 غات،یتبل

 یبها یبه ازا اثر، فیتأل حق توسط ناشر، گریو هرگونه د تالیجیکتاب د ،یصوت لیدر نشر اثر به صورت فا -4-5

 . نخواهد کرد رییتغ یتکفروش

درصد درآمد از  40 صورت، نیواگذار کند که در ا گرانیبه د ریحق نشر اثر را در موارد ز تواند یمناشر  -4-6

 :به مؤلف پرداخت خواهد کرد ،یو حقوق یادار یها نهیهز را پس از کسر ریز یها صورتحق نشر اثر به  یواگذار

 کشورها ریدر سا یچاپ و نشر به زبان فارس -1
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 گرید یها زبانه ترجمه اثر ب -2

 

 :فیپرداخت حق تأل -5 ماده

 یناشر از مؤلف که ناش مطالبات انبار و کسر دیاثر حداکثر شش ماه پس از چاپ اثر و صدور رس فیحق تأل -5-1

؛ پرداخت ردیگ یمتعلق  فیکه به حق تأل یو کسور قانون نیماب یفی قراردادها و حسابها ریسا ایقرارداد و  نیاز ا

 .خواهد شد

مندرج در ) یو یحساب بانک به مؤلف با ناشر، یقراردادها ریقرارداد و سا نیموضوع ا یهاپرداخت هیکل -5-2

 ایوجه به مؤلف است. در صورت مسدودکردن حساب  لیتحو دیبانک به منزله رس دیخواهد شد. رس زیوار (2ماده 

 اطلاع لافاصله مراتب را کتباً به ناشربانک طرف حساب باشد، مؤلف موظف است ب رییتغ به که منجر یتیهر وضع

 . دینما یقبل حساب نیگزیرا با ذکر کامل مشخصات حساب، جا یدیدهد و شماره حساب جد

 یاز درخواست کتب پس سال کیشود، ناشر موظف است حداکثر  ابیاثر در بازار نا یها نسخههرگاه  -6 ماده

کسال، ناشر اثر را مجدداً منتشر نکند، مؤلف ی از پس که یمؤلف نسبت به نشر مجدد اثر اقدام کند. در صورت

ماه از آن و عدم نشر کتاب، قرارداد را فسخ کند. ملاک  4ناشر و گذشت  به یبار ابلاغ کتب کیپس از  تواند یم

ناشر از  یو ناتوان اثر نسخه 25حداقل  دیخر یوجه به حساب ناشر برا زیاثر در بازار، وار یها نسخه یابینا احراز

 . درخواست است نیاجابت ا

 ایدر خصوص انتشار کل  یگرید با یو نگارنده اثر است، قرارداد دآورندهیمؤلف اذعان دارد که خود، پد -7 ماده

اشخاص  یکرده است و در صورت بروز هرگونه ادعا تیرعا را از اثر منعقد نکرده و حقوق اشخاص ثالث یبخش

 تیثالث، مسئول

 . خواهد بود مؤلف و ناشر از هر لحاظ با یقانون انیمدع یو معنو یماد یهاو جبران خسارت ییپاسخگو

-میجلد تصم یطراح درباره و ییو صفحه آرا شیراینامه مصوب خود و وهیاثر را طبق ش تواند یمناشر   -8 ماده

تجاوز کند، نشر اثر  نیاثر در نخست یمجموع بها درصد 2اثر از حداکثر  شیرایو نهیکه هز یکند. در صورت یریگ

 . کسر خواهد شد ف،یپرداخت حق تأل نیاول از شیرایو نهیمابه التفاوت هز

 رینامه و ساها، واژهفهرست هیته و یینها شیآرا ینیاثر و بازب شدهچینیحروفمتن  حینوبت تصح کی  -9 ماده

 ایو  یدم آمادگبه عهده مؤلف است و در صورت ع ،یکاف با دقت دهد یم صیتشخ یکه ناشر ضرور یقاتیتعل

 آن را از حق نهی، انجام دهد و هزداند یمکه صلاح  یقیآن را به طر تواند یمناشر  آن، مؤلف از انجام یخوددار

 .کسر کند ف،یتأل

نشر بدهد، بر  دیتجد هنگام ایمتن  حیهنگام تصح ایاثر  لیکه مؤلف پس از تحو یراتییانجام تغ نهیهز  -10 ماده

 . است مختار رات،ییقبول تغ ایدر رد عهده مؤلف است و ناشر 

که در  ییو مأخذها منابع هیاز کار، کل یا مرحلهمؤلف متعهد است در صورت درخواست ناشر، در هر  -11 ماده

 .ناشر بگذارد اریاثر مورد استفاده قرار گرفته را در اخت فیتأل

 ینسخه و برا 10نسخه،  1000 چاپ تا شمارگان یالزحمه، براناشر متعهد است علاوه بر پرداخت حق  -12 ماده

 سندگانیگروه نو ای نویسندهاهدا کند.  سندگانینو گروه ای نویسندهنسخه از اثر به  15نسخه،  1000از  شیب

 .دینما یداریاز ناشر خر %50 فینسخه، با تخف 30 سقف را تا شتریب یها نسخه تواند یم

و  یداخل شیآرا ،یمصرف در هر نوبت چاپ، نوع مواد ها نسخهفصل انتشار، ابعاد اثر، تعداد  نییتع  -13 ماده

 . ناشر است صیبر عهده و به تشخ یخارج
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که با پست  هایینامهاسناد و  و اوراق یقرارداد آمده و تمام نیهمان است که در ا نیطرف یقانون ینشان  -14 ماده

 ینشان رییمتعهدند در صورت تغ نیف. طرشود یم محسوب یارسال شود، ابلاغ رسم ادشدهی یبه نشان یسفارش

طرف  به جیرا یمکتوب و قابل استناد ارتباط یاز ابزارها یکی قیروز، کتباً از طر 4 ظرف خود، مراتب را حداکثر

 نیطرف نیمربوط به اثر که ب میضما قرارداد و متن و هر نوع نیاسناد و مدارک مربوط به ا هیاعلام دارند. کل گرید

 .دارد تیرسم دیاخذ رسرد و بدل شود، با 

صرفاً  گر،یهرمورد د ایآن  ناقص ای تیفیکیمؤلف، انجام ب یدر صورت عدم انجام موضوع قرارداد از سو -15 ماده

 صیخسارت وارده به خود را طبق تشخ زانیکند و م فسخ قرارداد را ،یدر هر زمان و با ابلاغ کتب تواند یمناشر 

 و دیخود با مؤلف و ... اخذ نما یها حساب ایقراردادها  ریتهاتر با سا ن،یتضم ضبطِ از جمله قیخود، از هر طر

و نحوه وصول آن را  زانیم خسارت، آن، وقوع لیناشر در خصوص فسخ، دل صیقرارداد، تشخ نیا یمؤلف با امضا

 .ردیپذ یم

روز از  15که ظرف  یرتصو فسخ و ...، در ر،یقرارداد، اعم از اجرا، تفس نیهرگونه اختلاف در خصوص ا -16 ماده

موضوع به  ن،یاز طرف کیهر یبا درخواست کتب نشود؛ مذاکره حل قیبه طرف مقابل از طر یابلاغ کتب خیتار

 دانشگاه به عنوان یدانشگاه و مشاور حقوق ندهینفر نما کی شان،یا ندهینما ای مؤلف نفر کیسه نفره شامل  یهیئت

 ن،یطرف یبرا ،شود یم ( حاصل3از  2 ای 3از  3) تیکه با اکثر هیئت یو رأ شود یمارجاع  ن،یالطرف یداور مرض

 . اعتراض است ای تیشکا رقابلیالاتباع و غو لازم یقطع

 . واحد را دارند حکمامضا و مبادله شد که هر سه نسخه،  کسانینسخه  3ماده و  16قرارداد در  نیا

 

  (:مؤلف)طرف قرارداد                                               سید جمال الدین اسدآبادی                     دانشگاه

  دانشگاه:  ندهینما

 دانشگاه یپژوهش آموزشی و : معاونسمت
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 ی(پرداخت قطعکتاب ) فیقرارداد تأل

.............. .....................................  دکتر ی/خانمآقا یندگیبا نما اسدآبادی الدین جمالسید دانشگاه  نیقرارداد ب نیا

 :یدانشگاه به نشان یپژوهش معاون

مؤلف  قرارداد نی/ خانم .......................................................... که در ایو آقا شود یم دهینامکه در این قرارداد ناشر 

 .دیمنعقد گرد ل،یفاد ذو م طیو با شرا یقانون مدن 10وفق ماده  ،شود یمنامیده 

 قرارداد نیا طیکتابِ .......................................................................... بر اساس شرا فیتألموضوع قرارداد:  -1 ماده

 .شود یم دهیامکه اثر ن 

 :نیمؤلف ندهینما ایمشخصات مؤلف  -2 ماده

 :تخلص اینام مستعار                                                                     : یو نام خانوادگ نام

 :شماره شناسنامه و محل صدور                                                                                     پدر:  نام

 :سال و محل تولد                                                                                : یمل شماره

 :تلفن محل کار                                                                 محل سکونت:  ینشان

 :رایانامه                                                                             همراه :  تلفن

 :نام بانک                                                                 : یحساب بانک هشمار

 :شبا شماره

 :قرارداد طیشرا -3 ادهم

 یآت ای یجار نیقوان هیکل تیو انتشار آن را با رعا ریاثر ازجمله حق چاپ، تکث یحقوق ماد هیمؤلف کل -3-1

 نیقوان نیو همچن هاآن یاحتمال راتییو تغ (هنرمندان ان واز حقوق مؤلفان و مصنف تیقانون حما ژهیبه و)کشور 

 .کند یمبه ناشر واگذار  یو دائم یانحصار طوربه ؛یالمللنیو معاهدات ب

 .ناشر استی هبرعهدانجام موضوع قرارداد  ندینظارت بر فرا تیمسئول -3-2

 :اثر فیحق تأل -4 ماده

شده  پرداخت سندهیبار به نو کی یاست که فقط برا الی................................... رمبلغ ........................ فیحق تأل -4-1

 . تعلق نخواهد گرفت سندهیبه نو یفیتألحق  یبعد یها چاپو در 

 سندهیبه نو فیتأل حق توسط ناشر، گریو هرگونه د تالیجیکتاب د ،یصوت لیدر نشر اثر به صورت فا -4-2

 .پرداخت نخواهد شد

درصد درآمد از  40 صورت، نیواگذار کند که در ا گرانیبه د ریحق نشر اثر را در موارد ز تواند یمناشر  -4-3

 نمود: به مؤلف پرداخت خواهد  ،یو حقوق یادار یها نهیهز را پس از کسر ریز یها صورتحق نشر اثر به  یواگذار

 کشورها، ریدر سا یچاپ و نشر به زبان فارس -1

 گر،ید یها زبانبه ترجمه اثر  -2

 :فیپرداخت حق تألنحوه  –5 ماده

کسر مطالبات ناشر از  از پس انتشارات دانشگاه، و یدر شورا بیاثر حداکثر سه ماه پس از تصو فیحق تأل -5-1

تعلق  فیکه به حق تأل یو کسور قانون نیمابیفی هاقراردادها و حساب ریسا ایقرارداد و  نیاز ا یمؤلف، ناش

 .رداخت خواهد شدپ ،ردیگ یم

مندرج در ) یو یبانک حساب مؤلف با ناشر، به یقراردادها ریقرارداد و سا نیموضوع ا یهاپرداخت هیکل -5-2

 ایمؤلف است. در صورت مسدودکردن حساب  به وجه لیتحو دیمنزله رس بانک به دیخواهد شد. رس زیوار (2ماده 
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به ناشر اطلاع  کتباً، مؤلف موظف است بلافاصله مراتب را حساب باشد طرف بانک رییکه منجر به تغ یتیهر وضع

 .دینما یحساب قبل نیگزیرا با ذکر کامل مشخصات حساب، جا یدیحساب جد هشمار دهد و

و پرداخت  نیطرف چاپ اثر نکند، قرارداد با توافق دیکه ناشر تا پنج سال اقدام به تجد یدر صورت -6 ماده

 .قابل فسخ خواهد بود سندهیتوسط نو لمیو ف نکیز یها نهیهز

 ایدر خصوص انتشار کل  یگرید با یو نگارنده اثر است، قرارداد دآورندهیمؤلف اذعان دارد که خود، پد -7 ماده

اشخاص  یکرده است و در صورت بروز هرگونه ادعا تیرعا را از اثر منعقد نکرده و حقوق اشخاص ثالث یبخش

 تیثالث، مسئول

 .خواهد بود مؤلف و ناشر از هر لحاظ با یقانون انیمدع یو معنو یماد هایتخسارو جبران  ییپاسخگو

 یریگمیجلد تصم یطراحی و برا ییآراو صفحه شیراینامه مصوب خود ووهیاثر را طبق ش تواند یمناشر  -8 ماده

 .کند

 رینامه و ساواژه ها،تفهرس هیو ته یینها شیآرا ینیشده اثر و بازبینیمتن حروفچ حینوبت تصح کی -9 ماده

 ایو  یعهده مؤلف است و در صورت عدم آمادگ به ،یبا دقت کاف دهد یم صیتشخ یکه ناشر ضرور یقاتیتعل

 آن را از حق نهی، انجام دهد و هزداند یمکه صلاح  یقیآن را به طر تواند یم ناشر مؤلف از انجام آن، یخوددار

 .کسر کند ف،یتأل

نشر بدهد، بر  دیتجد هنگام ایمتن  حیهنگام تصح ایاثر  لیکه مؤلف پس از تحو یراتییانجام تغ نهیهز -10 ماده

 .است مختار رات،ییقبول تغ ایعهده مؤلف است و ناشر در رد 

که در  ییو مأخذها منابع هیاز کار، کل یا مرحلهمؤلف متعهد است در صورت درخواست ناشر، در هر  -11 ماده

 .ناشر بگذارد اریته را در اختاثر مورد استفاده قرار گرف فیتأل

 ینسخه و برا 10نسخه،  1000 شمارگان چاپ تا یالزحمه، براناشر متعهد است علاوه بر پرداخت حق -12 ماده

 تواند یم (سندگانیگروه نو)اهدا کند. مؤلف  (سندگانینو گروه)نسخه از اثر به مؤلف  15نسخه،  1000از  شیب

 .دینما یداریاز ناشر خر %50 فیه، با تخفنسخ 30 سقف را تا شتریب یها نسخه

و  یداخل یشیآرا ،یمصرف در هر نوبت چاپ، نوع مواد ها نسخهفصل انتشار، ابعاد اثر، تعداد  نییتع -13 ماده

 .ناشر است صیبر عهده و به تشخ یخارج

که با پست  یینام هها و اوراق و اسناد یقرارداد آمده و تمام نیهمان است که در ا نیطرف یقانون ینشان -14 ماده

 ینشان رییمتعهدند در صورت تغ نی. طرفشود یم محسوب یارسال شود، ابلاغ رسم ادشدهی یبه نشان یسفارش

به طرف  جیرا یمکتوب و قابل استناد ارتباط یاز ابزارها یکی قیاز طر کتباً روز، 4خود، مراتب را حداکثر ظرف 

 نیطرف نیب که مربوط به اثر میقرارداد و متن و هر نوع ضما نیوط به ااسناد و مدارک مرب هی. کلدارند اعلام گرید

 .دارد تیرسم دیرد و بدل شود، با اخذ رس

صرفاً  گر،یهرمورد د ایآن  ناقص ای تیفیکی مؤلف، انجام ب یدر صورت عدم انجام موضوع قرارداد از سو -15 ماده

 صیخسارت وارده به خود را طبق تشخ زانیکند و م فسخ اقرارداد ر ،یدر هر زمان و با ابلاغ کتب تواند یمناشر 

 و دیخود با مؤلف و ... اخذ نما یها حساب ایقراردادها  ریتهاتر با سا ن،یتضم ضبطِ از جمله قیخود، از هر طر

و نحوه وصول آن را  زانیم خسارت، آن، وقوع لیناشر در خصوص فسخ، دل صیقرارداد، تشخ نیا یمؤلف با امضا

 .ردیپذ یم

روز از  15که ظرف  یصورت فسخ و ...، در ر،یقرارداد، اعم از اجرا، تفس نیهرگونه اختلاف در خصوص ا -16 ماده

موضوع به  ن،یاز طرف کیهر یبا درخواست کتب نشود؛ مذاکره حل قیبه طرف مقابل از طر یابلاغ کتب خیتار
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 دانشگاه به عنوان یدانشگاه و مشاور حقوق ندهینفر نما کی شان،یا ندهینما ای مؤلف نفر کیسه نفره شامل  یهیئت

 ن،یطرف یبرا ،شود یم حاصل( 3از  2 ای 3از  3) تیکه با اکثر هیئت یو رأ شود یمارجاع  ن،یالطرف یداور مرض

 .اعتراض است ای تیشکا رقابلیالاتباع و غ و لازم یقطع

  .واحد را دارند حکمسه نسخه، امضا و مبادله شد که هر  کسانینسخه  3ماده و  16قرارداد در  نیا

 

 (مؤلف)طرف قرارداد  اسدآبادی                                                                     الدین جمالسید  دانشگاه

 دانشگاه:  ندهینما

 دانشگاه یپژوهش آموزشی و : معاونسمت
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 نمونه قرارداد ترجمه -7 فرم

 (درصدی اختپردکتاب ) ترجمه قرارداد

 .............. معاون................دکتر ............... ی/خانمآقا یندگیبا نما اسدآبادی الدین جمالسید دانشگاه  نیقرارداد ب نیا

 :یدانشگاه به نشان یپژوهش

مؤلف  قرارداد نی............... که در ا/ خانم ...........................................یو آقا شود یم دهینامکه در این قرارداد ناشر 

 .دیمنعقد گرد ل،یو مفاد ذ طیو با شرا یقانون مدن 10وفق ماده  ،شود یمنامیده 

 قرارداد نیا طیکتابِ .......................................................................... بر اساس شرا فیتألموضوع قرارداد:  -1 ماده

 . شود یم دهیامن که اثر 

 :نیمؤلف ندهینما ایمشخصات مؤلف  -2 ماده

 :تخلص اینام مستعار                                                                     : یو نام خانوادگ نام

 :شماره شناسنامه و محل صدور                                                                                     پدر:  نام

 :سال و محل تولد                                                                                : یمل شماره

 :تلفن محل کار                                                                 محل سکونت:  ینشان

 :رایانامه                                                                              همراه :  تلفن

 :نام بانک                                                                 : یحساب بانک هشمار

 :شبا شماره

 :قرارداد شرایط -3 ماده

 یآت ای یجار نیقوان هیکل تیانتشار آن را با رعا و ریاثر ازجمله حق چاپ، تکث یحقوق ماد هیمترجم کل -3-1

 نیقوان نیو همچن هاـن یاحتمال راتییو تغ (هنرمندان از حقوق مؤلفان و مصنفان و تیقانون حما ژهیبه و)کشور 

 .کند یمبه ناشر واگذار  یو دائم یانحصار طور به ؛یالملل نیو معاهدات ب

 .ناشر است  برعهدهوع قرارداد انجام موض ندینظارت بر فرا تیمسئول  -3-2

 

 :حق ترجمه اثر -4 ماده

هر نوبت نشر با جلد  در اثر به شکل کتاب فروشیتک یشده برا نییتع یحق ترجمه، .............. درصد از بها -4-1

 .است (زیشوم)نرم 

 خواهد شد. محاسبه زیشوم با جلد ادشدهی فیآن و حق تأل یدر صورت انتشار کتاب با جلد سخت، بها -4-2

 .محاسبه خواهد شد یبا کاغذ معمول ادشدهی فیتألدر صورت چاپ اثر با کاغذ گلاسه، حق  نیهچن

 .شد خواهد در صد از حق ترجمه آن کسر 20در صورت چاپ اثر به شکل چهار رنگ  -4-3

ونقل، فروش و  لحم ،یدر مراحل چاپ، صحاف عاتیمحاسبه حق ترجمه به منظور جبران ضا یمبنا -4-4

 .چاپ شده خواهد بود یها نسخهتعداد  %95 غات،یتبل

 یبها یترجمه اثر،به ازا حق توسط ناشر، گریو هرگونه د تالیجیکتاب د ،یصوت لیدر نشر اثر به صورت فا -4-5

 .نخواهد کرد رییتغ یفروشکت

حق نشر اثر به  یواگذار از درصد درآمد 40کشورها،  ریدر سا یدر صورت چاپ و نشر اثر به زبان فارس -4-6

 .مترجم پرداخت خواهدشد
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 :پرداخت حق ترجمهنحوه   –5 ماده

ناشر از مترجم که  مطالبات انبار و کسر دیحق ترجمه اثر حداکثر شش ماه پس از چاپ اثر و صدور رس  -5-1

 ،ردیگ یمق ترجمه تعلق که به ح یو کسور قانون نیماب یفی هاقراردادها و حساب ریسا ایقرارداد و  نیاز ا یناش

 .پرداخت خواهد شد

مندرج در ) یو یبانک حساب مترجم با ناشر، به یقراردادها ریقرارداد و سا نیموضوع ا یپرداختها هیکل  -5-2

مترجم است. در صورت مسدودکردن حساب  به وجه لیتحو دیمنزله رس بانک به دیخواهد شد. رس زیوار (2ماده 

 بانک رییتغ که منجر به یتیهر وضع ای

را با  یدیحساب جد هشمار به ناشر اطلاع دهد و کتباًحساب باشد، مترجم موظف است بلافاصله مراتب را  طرف

 .دینما یحساب قبل نیگزیذکر کامل مشخصات حساب، جا

 یاز درخواست کتب پس سال کیشود، ناشر موظف است حداکثر  ابیاثر در بازار نا یها نسخههرگاه   -6 ماده

سال، ناشر اثر را مجدداً منتشر نکند، مترجم  کی از که پس ینسبت به نشر مجدد اثر اقدام کند. در صورت مترجم

ماه از آن و عدم نشر کتاب، قرارداد را فسخ کند. ملاک  4ناشر و گذشت  به یبار ابلاغ کتب کیپس از  تواند یم

ناشر از  یو ناتوان اثر نسخه 25حداقل  دیخر یبراوجه به حساب ناشر  زیاثر در بازار، وار یها نسخه یابینا احراز

 .درخواست است نیاجابت ا

از اثر  یبخش ایکل  انتشار در خصوص یگریبا د یمترجم اذعان دارد که خود، مترجم اثر است، قرارداد  -7 ماده

 تیمسئول اشخاص ثالث، یدر صورت بروز هرگونه ادعا و کرده است تیمنعقد نکرده و حقوق اشخاص ثالث را رعا

 .و ناشر از هر لحاظ با مترجم خواهد بود یقانون انیمدع یو معنو یماد یها خسارت و جبران ییپاسخگو

 یریگمیجلد تصم یطراح درباره و ییآراصفحه ش،یراینامه مصوب خود و وهیاثر را طبق ش تواند یمناشر   -8 ماده

نشر اثر تجاوز کند، مابه  نیاثر در نخست یموع بهادرصد مج 2 اثر از حداکثر شیرایو نهیکه هز یکند. در صورت

 .پرداخت حق ترجمه، کسر خواهد شد نیاول از شیرایو نهیالتفاوت هز

 ریو سا نامهواژه، هافهرست هیو ته یینها شیآرا ینیاثر و بازب شدهحروفچینیمتن  حینوبت تصح کی  -9 ماده

 ایو  یعهده مترجم است و در صورت عدم آمادگ به ،یبا دقت کاف دهد یم صیتشخ یکه ناشر ضرور یقاتیتعل

 مترجم از انجام آن، یخوددار

 .کسر کند ترجمه، آن را از حق نهی، انجام دهد و هزداند یمکه صلاح  یقیآن را به طر تواند یم ناشر

ر بدهد، نش دیتجد هنگام ایمتن  حیهنگام تصح ایاثر  لیکه مترجم پس از تحو یراتییانجام تغ نهیهز  -10 ماده

 .مختار است رات،ییقبول تغ ایبر عهده مترجم است و ناشر در رد 

را که  ییو مأخذها منابع هیاز کار، کل یا مرحلهمترجم متعهد است در صورت درخواست ناشر، در هر   -11 ماده

 .ناشر بگذارد اریدر ترجمه اثر مورد استفاده قرار گرفته در اخت

 ینسخه و برا 10نسخه،  1000 شمارگان چاپ تا یبر پرداخت حق الزحمه، برا ناشر متعهد است علاوه  -12 ماده

 (گروه مترجمان ایمترجم )اهدا کند.  (مترجمان گروه ا)ینسخه از اثر به مترجم  15نسخه،  1000از  شیب

 .دینما یداریاز ناشر خر %50 فینسخه، با تخف 30 را تا سقف شتریب یها نسخه تواند یم

و  یداخل شیآرا ،یمصرف فصل انتشار، ابعاد اثر، تعداد نسخ هها در هر نوبت چاپ، نوع مواد نییتع  -13 ماده

 .ناشر است صیبر عهده و به تشخ یخارج

که با پست هایی نامهاسناد و  و اوراق یقرارداد آمده و تمام نیهمان است که در ا نیطرف یقانون ینشان  -14 ماده

 ینشان رییمتعهدند در صورت تغ نی. طرفشود یم محسوبی ، ابلاغ رسمارسال شود ادشدهی یبه نشان یسفارش
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طرف  به جیرا یمکتوب و قابل استناد ارتباط یاز ابزارها یکی قیروز، کتباً از طر 4 ظرف خود، مراتب را حداکثر

 نیطرف نیه بمربوط به اثر ک میضما قرارداد و متن و هر نوع نیاسناد و مدارک مربوط به ا هیاعلام دارند. کل گرید

 .دارد تیرسم دیرد و بدل شود، با اخذ رس

 گر،یهرمورد د ایآن  ناقص ای تیفیکی مترجم، انجام ب یدر صورت عدم انجام موضوع قرارداد از سو  -15 ماده

خسارت وارده به خود را طبق  زانیکند و م فسخ قرارداد را ،یدر هر زمان و با ابلاغ کتب تواند یم صرفاً ناشر

خود با مترجم و ... اخذ  یها حساب ایقراردادها  ریتهاتر با سا ن،یتضم ضبطِ از جمله قیود، از هر طرخ صیتشخ

و نحوه  زانیم خسارت، آن، وقوع لیناشر در خصوص فسخ، دل صیقرارداد، تشخ نیا یمترجم با امضا و دینما

 .ردیپذ یموصول آن را 

روز از  15که ظرف  یصورت فسخ و ...، در ر،یم از اجرا، تفسقرارداد، اع نیهرگونه اختلاف در خصوص ا  -16 ماده

موضوع به  ن،یاز طرف کی هر یبا درخواست کتب نشود؛ مذاکره حل قیبه طرف مقابل از طر یابلاغ کتب خیتار

دانشگاه به  یدانشگاه و مشاور حقوق ندهینفر نما کی شان،یا ندهینما ای مترجم نفر کیسه نفره شامل  یهیئت

 یبرا ،شود یم حاصل( 3از  2 ای 3از  3) تیکه با اکثر هیئت یو رأ شود یمارجاع  ن،یالطرف یور مرضدا عنوان

 .اعتراض است ای تیشکا رقابلیالاتباع و غو لازم یقطع ن،یطرف

  .را دارند واحد امضا و مبادله شد که هر سه نسخه، حکم کسانینسخه   3ماده و  16قرارداد در  نیا

 

  ترجم(م)طرف قرارداد  اسدآبادی                                                                    الدین لجماسید  دانشگاه

 دانشگاه:  ندهینما

 دانشگاه یپژوهش آموزشی و : معاونسمت
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 (درصدی پرداخت) کتاب ترجمه قرارداد

 .............. معاون......................دکتر .......... ی/خانمآقا یندگیبا نما اسدآبادی الدین جمالسید دانشگاه  نیقرارداد ب نیا

 :یدانشگاه به نشان یپژوهش

مؤلف  قرارداد نی/ خانم .......................................................... که در ایو آقا شود یم دهینامکه در این قرارداد ناشر 

 .دیمنعقد گرد ل،یو مفاد ذ طیو با شرا یقانون مدن 10ماده  وفق ،شود یمنامیده 

که اثر  قرارداد نیا طیکتابِ .......................................................................... بر اساس شرا فیتألموضوع قرارداد:  -1 ماده

 .شود یم دهیامن

 :نیمؤلف ندهینما ایمشخصات مؤلف  -2 ماده

 :تخلص اینام مستعار                                                                     :  یو نام خانوادگ نام

 :شماره شناسنامه و محل صدور                                                                                     پدر:  نام

 :سال و محل تولد                                                                                : یمل شماره

 :تلفن محل کار                                                                 محل سکونت:  ینشان

 :رایانامه                                                                              همراه :  تلفن

 :نام بانک                                                                 :  یحساب بانک هشمار

 :شبا شماره

 :قرارداد طیشرا -3 ماده

 یآت ای یجار نیقوان هیکل تیو انتشار آن را با رعا ریاثر ازجمله حق چاپ، تکث یحقوق ماد هیمترجم کل -3-1

 نیقوان نیو همچن هاآن یاحتمال راتییو تغ (هنرمندان از حقوق مؤلفان و مصنفان و تیقانون حما ژهیبه و)کشور 

 .کند یمبه ناشر واگذار  یو دائم یانحصار طور به ؛یالملل نیو معاهدات ب

 .ناشر است  برعهدهانجام موضوع قرارداد  ندینظارت بر فرا تیمسئول -3-2

 :حق ترجمه اثر -4 ماده

حق ترجمه  یبعد یها چاپپرداخت شده و در  مترجم بار به کی یاست که فقط برا الیترجمه مبلغ ر حق -4-1

 .به مترجم تعلق نخواهد گرفت

ترجمه به مترجم  حق توسط ناشر، گریو هرگونه د تالیجیکتاب د ،یصوت لیدر نشر اثر به صورت فا -4-2

 .پرداخت نخواهد شد

حق نشر اثر به  یواگذار درصد درآمد از 40کشورها،  ریدر سا ین فارسدر صورت چاپ و نشر اثر به زبا -4-3

 .مترجم پرداخت خواهدشد

 :پرداخت حق ترجمهنحوه  -5 ماده

مطالبات ناشر از مترجم،  کسر انتشارات دانشگاه و یدر شورا بیحق ترجمه اثر حداکثر سه ماه پس از تصو -5-1

؛ ردیگ یمکه به حق ترجمه تعلق  یو کسور قانون نیماب یف یبهاحساقراردادها و  ریسا ایقرارداد و  نیاز ا یناش

 .پرداخت خواهد شد

مندرج در ) یو یحساب بانک به مترجم با ناشر، یقراردادها ریقرارداد و سا نیموضوع ا یهاپرداخت هیکل -5-2

مسدود کردن حساب وجه به مترجم است. در صورت  لیتحو دیبانک به منزله رس دیخواهد شد. رس زیوار (2ماده 

 بانک طرف حساب باشد، مترجم موظف است بلافاصله مراتب را کتباً به ناشر رییتغ به که منجر یتیهر وضع ای

 .دینما یقبل حساب نیگزیرا با ذکر کامل مشخصات حساب، جا یدیدهد و شماره حساب جد اطلاع
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و پرداخت  نیطرف ند، قرارداد با توافقچاپ اثر نک دیکه ناشر تا پنج سال اقدام به تجد یدر صورت -6 ماده

 . توسط مترجم قابل فسخ خواهد بود لمیو ف نکیز یها نهیهز

از اثر  یبخش ایکل  انتشار در خصوص یگریبا د یمترجم اذعان دارد که خود، مترجم اثر است، قرارداد -7 ماده

 تیاشخاص ثالث، مسئول ینه ادعادر صورت بروز هرگو و کرده است تیمنعقد نکرده و حقوق اشخاص ثالث را رعا

 .و ناشر از هر لحاظ با مترجم خواهد بود یقانون انیمدع یو معنو یماد یها خسارت و جبران ییپاسخگو

 یریگمیجلد تصم یطراح درباره و ییآراو صفحه شیراینامه مصوب خود ووهیاثر را طبق ش تواند یمناشر  -8 ماده

 .کند

، واژه نامه و ها فهرست هیته و یینها شیآرا ینیشده شده اثر و بازب ینیوفچمتن حر حینوبت تصح کی -9 ماده

و  یبه عهده مترجم است و در صورت عدم آمادگ ،یکاف با دقت دهد یم صیتشخ یکه ناشر ضرور یقاتیتعل ریسا

از حق  را آن نهی، انجام دهد و هزداند یمکه صلاح  یقیآن را به طر تواند یمآن، ناشر  انجام مترجم از یخوددار ای

 .ترجمه، کسر کند

نشر بدهد، بر  دیتجد هنگام ایمتن  حیهنگام تصح ایاثر  لیکه مترجم پس از تحو یراتییانجام تغ نهیهز -10 ماده

 .مختار است رات،ییقبول تغ ایعهده مترجم است و ناشر در رد 

را که در  ییو مأخذها منابع هیر، کلاز کا یا مرحلهمترجم متعهد است در صورت درخواست ناشر، در هر  -11 ماده

 .ناشر بگذارد اریترجمه اثر مورد استفاده قرار گرفته در اخت

 ینسخه و برا 10نسخه،  1000 شمارگان چاپ تا یناشر متعهد است علاوه بر پرداخت حق الزحمه، برا -12 ماده

 تواند یمگروه مترجمان  ای مترجماهدا کند.  مترجمان گروه اینسخه از اثر به مترجم  15نسخه،  1000از  شیب

 .دینما یداریاز ناشر خر %50 فینسخه، با تخف 30 را تا سقف شتریب یها نسخه

و  یداخل شیآرا ،یمصرف فصل انتشار، ابعاد اثر، تعداد نسخ هها در هر نوبت چاپ، نوع مواد نییتع  -13 ماده

 ناشر است صیبر عهده و به تشخ یخارج

که با پست  هایینامهاسناد و  و اوراق یقرارداد آمده و تمام نیهمان است که در ا نیطرف یقانون ینشان  -14 ماده

 ینشان رییمتعهدند در صورت تغ نی. طرفشود یم محسوب یارسال شود، ابلاغ رسم ادشدهی یبه نشان یسفارش

طرف  به جیرا ید ارتباطمکتوب و قابل استنا یاز ابزارها یکی قیروز، کتباً از طر 4 ظرف خود، مراتب را حداکثر

 نیطرف نیمربوط به اثر که ب میضما قرارداد و متن و هر نوع نیاسناد و مدارک مربوط به ا هیاعلام دارند. کل گرید

 .دارد تیرسم دیرد و بدل شود، با اخذ رس

صرفاً  گر،یدهرمورد  ایآن  ناقص ای تیفیکیمترجم، انجام ب یدر صورت عدم انجام موضوع قرارداد از سو -15 ماده

 صیخسارت وارده به خود را طبق تشخ زانیکند و م فسخ قرارداد را ،یدر هر زمان و با ابلاغ کتب تواند یمناشر 

 و دیخود با مترجم و ... اخذ نما یها حساب ایقراردادها  ریتهاتر با سا ن،یتضم ضبطِ از جمله قیخود، از هر طر

و نحوه وصول آن را  زانیم خسارت، آن، وقوع لیر خصوص فسخ، دلناشر د صیقرارداد، تشخ نیا یمترجم با امضا

 .ردیپذ یم

روز از  15که ظرف  یصورت فسخ و ...، در ر،یقرارداد، اعم از اجرا، تفس نیهرگونه اختلاف در خصوص ا -16 ماده

وع به موض ن،یاز طرف کیهر یبا درخواست کتب نشود؛ مذاکره حل قیبه طرف مقابل از طر یابلاغ کتب خیتار

دانشگاه به  یدانشگاه و مشاور حقوق ندهینفر نما کی شان،یا ندهینما ای مترجم نفر کیسه نفره شامل  یهیئت

 یبرا ،شود یم حاصل( 3از  2 ای 3از  3) تیکه با اکثر هیئت یو رأ شود یمارجاع  ن،یالطرف یداور مرض عنوان

 .استاعتراض  ای تیشکا رقابلیالاتباع و غ و لازم یقطع ن،یطرف
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 .را دارند واحد امضا و مبادله شد که هر سه نسخه، حکم کسانینسخه  3ماده و  16قرارداد در  نیا

 :(مؤلف)طرف قرارداد اسدآبادی                                                                   الدین جمالسید  دانشگاه

 دانشگاه: ندهینما

 انشگاهد یپژوهش آموزشی و : معاونسمت
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 نمونه قرارداد گردآوری -8 فرم

 پرداخت درصدی() یگردآورقرارداد 

.............. ......................دکتر ............... ی/خانمآقا یندگیبا نما اسدآبادی الدین جمالسید دانشگاه  نیقرارداد ب نیا

 :یدانشگاه به نشان یپژوهش معاون

مؤلف  قرارداد نی/ خانم .......................................................... که در ایو آقا شود یم دهینامکه در این قرارداد ناشر 

 .دیمنعقد گرد ل،یو مفاد ذ طیو با شرا یقانون مدن 10وفق ماده  ،شود یمنامیده 

 .شود یم دهیامکه اثر ن قرارداد نیا طی....... بر اساس شراکتابِ ...................................... فیتألموضوع قرارداد:  -1 ماده

 :نیمؤلف ندهینما ایمشخصات مؤلف  -2 ماده

 :تخلص اینام مستعار                                                                     :  یو نام خانوادگ نام

 :شماره شناسنامه و محل صدور                                                                                     پدر:  نام

 :سال و محل تولد                                                                                : یمل شماره

 :تلفن محل کار                                                                 محل سکونت:  ینشان

 :رایانامه                                                                              همراه :  تلفن

 :نام بانک                                                                 : یحساب بانک هشمار

 :شبا شماره

 :قرارداد طیشرا -3 ادهم

 یآت ای یجار نیقوان هیکل تیرعا و انتشار آن را با ریاثر ازجمله حق چاپ، تکث یحقوق ماد هینده کلگردآور  -3-1

 نیقوان نیو همچن هاآن یاحتمال راتییو تغ (و هنرمندان مصنفان از حقوق مؤلفان و تیقانون حما ژهیو به)کشور 

 .کند یماگذار به ناشر و یو دائم یبه طور انحصار ؛یالمللنیب یها نامهو معاهده 

 .ناشر است  برعهدهانجام موضوع قرارداد  ندینظارت بر فرا تیمسئول -3-2

متذکر  (فصولمقالات ) صاحبان اثر، اصلاحات لازم را به یعلم راستاریبه عنوان و شود یمگردآورنده متعهد  -3-3

 .دهد لیتحو ناشر شده، پس از اعمال آنها توسط مولفان، مقالات را به

در  یمال یعدم ادعا و انتشار یرا برا (فصولمقالات )صاحبان  یموافقت کتب شود یممتعهد  آورندهگرد  -3-4

و توافقات  شود یمقرارداد به گردآورنده پرداخت  نیا دهد. مبلغ لیکرده به ناشر تحو افتیاثر در نیقبال ناشر در ا

 یدر قبال حق الزحمه احتمال یتیمسئول چیر هبه ناشر ندارد. لذا ناش یارتباط مقالات، گردآورنده و مؤلفان یمال

 .مقالات ندارد مؤلفان

 نامهشیوهارجاعات و... طبق  ،یعلم ساختار مقالات تیرعا ثیاز ح (فصولمقالات )گردآورنده بر شکل ارائه   -3-5

 .مصوب ناشر نظارت خواهد کرد

 .خواهد بود گردآورنده ه عهدهب فیهرگونه توافق با مولفان مقالات/ فصول جهت پرداخت حق التال -3-6

 (فصولمقالات ) یینها متن همراه با کرده، فیتألاثر  یرا در معرف یمقدمه کامل شود یمگردآورنده متعهد  -3-7

 .به ناشر ارائه کند

 .کمتر باشد (فصلمقاله ) 5از  دینبا (فصولمقالات )تعداد  -3-8

 .ت به عهده گردآورنده خواهد بودو ... در مقالا ی، ادبیهرگونه سرقت علم تیمسئول -3-9

 :اثر یحق گردآور -4 ماده
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در هر نوبت نشر با  کتاب اثر به شکل یفروشتک یشده برانییتع ی................... درصد از بها یحق گردآور -1-4

 .است (زیشوم)جلد نرم 

 محاسبه خواهد شد. زیشوم جلد با ادشدهی یآن و حق گردآور یدر صورت انتشار کتاب با جلد سخت، بها -2-4

 .خواهد بود ی، چاپ با کاغذ معمولپرداخت یدر صورت چاپ اثر با کاغذ گلاسه، مبنا نیهمچن

 .شد خواهد آن کسر یدرصد از حق گردآور 20در صورت چاپ اثر به شکل چهاررنگ،  -3-4

ونقل، فروش و  لحم ،یدر مراحل چاپ، صحاف عاتیبه منظور جبران ضا یمحاسبه حق گردآور یمبنا -4-4

 .چاپ شده خواهد بود یها نسخهتعداد  %95 غات،یتبل

 یبه ازا اثر، یگردآور حق توسط ناشر، گریو هرگونه د تالیجیکتاب د ،یصوت لیدر نشر اثر به صورت فا -5-4

 .نخواهد کرد رییتغ فروشیتک یبها

............... درصد درآمد از  صورت، نیکه در ا واگذار کند گرانیبه د ریحق نشر اثر را در موارد ز تواند یمناشر  -6-4

 :به مؤلف پرداخت خواهد کرد ،یو حقوق یادار یها نهیهز کسر را پس از ریز یحق نشر اثر به صور تها یواگذار

 کشورها ریدر سا یچاپ و نشر به زبان فارس -1

 گرید یها زبانترجمه اثر به  -2

 :یپرداخت حق گردآورنحوه . 5 ماده

ناشر از گردآورنده که  مطالبات انبار و کسر دیاثر حداکثر شش ماه پس از چاپ و صدور رس یحق گردآور  -1-5

؛ ردیگ یمتعلق  یکه به حق گردآور یو کسور قانون نیماب یف یهاقراردادها و حساب ریسا ایقرارداد و  نیاز ا یناش

 .پرداخت خواهد شد

مندرج در ) یو یحساب بانک هب گردآورنده با ناشر، یقراردادها ریاقرارداد و س نیموضوع ا یپرداختها هیکل  -2-5

به مؤلف است. در صورت مسدود کردن حساب  وجه لیتحو دیمنزله رس بانک به دیخواهد شد. رس زیوار (2ماده 

 به ناشر کتباًحساب باشد، گردآورنده موظف است بلافاصله مراتب را  طرف بانک رییکه منجر به تغ یتیهر وضع ای

 .دینما یحساب قبل نیگزیرا با ذکر کامل مشخصات حساب، جا یدیحساب جد شماره و اطلاع دهد

 میجلد تصم یطراح درباره و ییو صفحه آرا شیراینامه مصوب خود و وهیاثر را طبق ش تواند یمناشر  -6 ماده

 .کند یریگ

 ریو سا مامهواژهها، تفهرس هیته و یینها شیآرا ینیاثر و بازب شدهحروفچینیمتن  حینوبت تصح کی -7 ماده

 ایو  یگردآورنده است و در صورت عدم آمادگ عهده به ،یبا دقت کاف دهد یم صیتشخ یکه ناشر ضرور یقاتیتعل

 یآن را از حق گردآور نهیانجام دهد و هز ،داند یمکه صلاح  یقیرا به طر آن تواند یماز انجام آن، ناشر  یخوددار

 .کسر کند

 ینسخه و برا 3 نسخه، 1000شمارگان چاپ تا  یمتعهد است علاوه بر پرداخت حق الزحمه، برا ناشر -8 ماده

 30را تا سقف  شتریب ینسخ هها تواند یم نسخه از اثر به گردآورنده اهدا کند. گردآورنده 5نسخه،  1000از  شیب

 .دینما یداریاز ناشر خر %50 فینسخه، با تخف

که با پست  ییها نامه و اوراق و اسناد یقرارداد آمده و تمام نیان است که در اهم نیطرف یقانون ینشان -9 ماده

 ینشان رییمتعهدند در صورت تغ نی. طرفشود یم محسوب یارسال شود، ابلاغ رسم ادشدهی یبه نشان یسفارش

به طرف  جیرا یمکتوب و قابل استناد ارتباط یاز ابزارها یکی قیاز طر کتباً روز، 4خود، مراتب را حداکثر ظرف 

 نیطرف نیب که مربوط به اثر میقرارداد و متن و هر نوع ضما نیاسناد و مدارک مربوط به ا هی. کلدارند اعلام گرید

 .دارد تیرسم دیرد و بدل شود، با اخذ رس
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 گر،یهرمورد د ایناقص آن  ای تیفیکیگردآورنده، انجام ب یدر صورت عدم انجام موضوع قرارداد از سو -10 ماده

خسارت وارده به خود را طبق  زانیفسخ کند و م را قرارداد ،یدر هر زمان و با ابلاغ کتب تواند یمصرفاً ناشر 

خود با گردآورنده و ...  یها حساب ایقراردادها  ریتهاتر با سا ن،یتضم ضبطِ از جمله قیخود، از هر طر صیتشخ

و  زانیم خسارت، آن، وقوع لیر در خصوص فسخ، دلناش صیقرارداد، تشخ نیا یگردآورنده با امضا و دیاخذ نما

 .ردیپذ یمنحوه وصول آن را 

روز از  15که ظرف  یصورت فسخ و ...، در ر،یقرارداد، اعم از اجرا، تفس نیهرگونه اختلاف در خصوص ا -11 ماده

موضوع به  ن،یاز طرف کیهر یبا درخواست کتب نشود؛ مذاکره حل قیبه طرف مقابل از طر یابلاغ کتب خیتار

دانشگاه به  یدانشگاه و مشاور حقوق ندهینفر نما کی شان،یا ندهینما ای گردآورنده نفر کیسه نفره شامل  یهیئت

 یبرا ،شود یم حاصل (3از  2 ای 3از  3) تیکه با اکثر هیئت یو رأ شود یمارجاع  ن،یالطرف یمرض داور عنوان

 .اعتراض است ای تیشکا رقابلیالاتباع و غ و لازم یقطع ن،یطرف

 .واحد را دارند حکمامضا و مبادله شد که هر سه نسخه،  کسانینسخه  3ماده و  11قرارداد در  نیا

 (:مؤلف)طرف قرارداد اسدآبادی                                                                   الدین جمالسید  دانشگاه

 دانشگاه: ندهینما

 دانشگاه یژوهشپ آموزشی و : معاونسمت
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 فرم درخواست ترجمه کتاب -9فرم 

  نام متقاضی: -1

 زشی: دانشکده و گروه آمو -2

 نام کتاب به انگلیسی:  -3

 نام کتاب به فارسی:  -4

 ذکر کنید               دیگر موارد                      کمک درسی                نوع کتاب: درسی -5

   دکتری                           کارشناسی ارشد                    ره:           کارشناسیجهت استفاده دو -6
 Title 

 Author(s) 

 Publisher 

Edition  Year 

Pages  ISBN 

 

 :باشد یمتعداد فصول ترجمه شده و تایپ شده که پیوست برگه درخواست 

 تعداد فصول پیوست به زبان اصلی:

ویر صورت جلسه گروه آموزشی و تأییدیه شورای پژوهشی دانشکده را همراه برگه درخواست ضمیمه لطفاً تص

 فرمائید.

  پژوهشی دانشکدهآموزشی و معاونت محترم 

 ......................................... علمی دانشکده هیئتعضو         .............................................احتراماً اینجانب

، خواهشمند است ترتیبی اتخاذ فرمائید که اعلام ترجمه این باشم یمعلاقه مند به ترجمه کتاب با مشخصات فوق 

پژوهشی دانشگاه اعلام گردد. بدیهی است آموزشی و کتاب بعد از طی مراحل قانونی در دانشکده به حوزه معاونت 

کز نشر و مؤسسات آموزش عالی انجام خواهد شد. ضمناً به طرح تقاضا در شورای انتشارات پس از استعلام از مر

.... بانک ...................پیوست فیش واریزی به مبلغ ...................... ریال به حساب شماره ......................

 .باشد یم............................ به نام مرکز نشر دانشگاه ضمیمه 

 امضای متقاضی:                                                                                           تأیید دانشکده:    

 تاریخ:                                                                                                                        
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 کتاب فرم قرارداد چاپ -10فرم 

ناشر  که .................به نمایندگی آقای/ خانم ......... اسدآبادی الدین جمالسید  این قرارداد فی مابین دانشگاه

نشانی بعنوان مدیر چاپخانه، به  ...............................................................وآقای  شود مینامیده 

................................................................................................................................................................................ 

 .گردد میبا توجه به مراتب مندرج زیر منعقد 

 موضوع قرارداد:

 زینه کاغذ از طرف چاپخانه جهت چاپ کتابتهیه فیلم و زینک،چاپ،تاکنی،صحافی و روکش جلد و ه -1

 .باشد میجلد .................... که مطابق مشخصات قید شده در فرم پیوست و در تیراژ   /ترجمه(تألیف)

ریال   ........................................مبلغ  جلد .......................ریال و قیمت کل تیراژ ................قیمت هر جلد -2

 تعیین گردید.

 مدت قرارداد:

تحویل چاپخانه   CDکتاب به همراه   .....................................در مورخ که گردد میروز تعیین  مدت انجام سفارش -3

 .باشد میدر سفارش، چاپخانه موظف به جبران خسارتهای ناشر  تأخیرگردید و در صورت 

 تعهدات:

سیله ناشر و صاحب اثر بررسی کامل شده باشد، چنانچه اشتباهی در متن کتاب باید به و قبلاًکتاب  -3

 باشد میمربوطه  های هزینهوجود داشته باشد چاپخانه مسئولیتی در قبال آن ندارد و ناشر موظف به پرداخت کلیه 

 و اعاده وضع نیز مستلزم تقبل مخارج لازم خواهد بود.

تحویل نماید در  متن و جلدکتاب( را با کیفیت خوب چاپچاپخانه متعهد خواهد بود کتاب )شامل  -4

 و ؛باشد میمربوط به آن بر عهده چاپخانه  های هزینهصورت داشتن نقص، رفع نواقص و تجدید چاپ کتاب با کلیه 

 چاپخانه متعهد شدند پس از اتمام چاپ فیلم و زینک کتاب را تحویل انباردار انتشارات نمایند.

انباردار از طرف کارپردازی  تأییدپس از تحویل کل کتاب به انبار انتشارات و مبلغ هزینه چاپخانه  -5

 بازپرداخت خواهد شد.

  .باشد میتبصره: قیمت فوق بر اساس استعلام انجام شده 
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 اساس جلدی فرم استعلام قیمت پیشنهادی بر -11فرم 

 مدیر محترم چاپخانه

چاپ  اسدآبادی در نظر دارد کتاب ................................................. الدین جمال با احترام، اداره انتشارات دانشگاه سید

 خواهشمند است قیمت پیشنهادی خود را اعلام نمایید. بنابراین،نماید. 
 توضیحات  عنوان

   نوع کاغذ

   نوبت چاپ

   تعداد صفحات

   رنگی صفحات تعداد

   نوع جلد

   ت جلدنوع سلفونی پش

   تیراژ

   قطع

 

د کتاب با مشخصات لبرای هر ج ..............................مدیر چاپخانه........................................قیمت پیشنهادی اینجانب

 می باشد. ......................................جلد به مبلغ............................و جمعاً با تیراژ.............................فوق به مبلغ

-میلازم به ذکر است قیمت با محاسبه هزینه کاغذ و فیلم و زینک مقوای گلاسه و سلفون پشت جلد و صحافی 

 که پس از اتمام فیلم و زینک تحویل دانشگاه خواهد شد. باشد

 توجه: پس از تکمیل فرم در پاکت در بسته و مهمور شده تحویل گردد.

 

 مهر و امضاء چاپخانه                                                                                                             
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 فرم خلاصه پرونده کتاب -12فرم 

 نام کتاب:                                               نام نویسنده:

 ترجمه                                         تألیف

 شماره:                         تاریخ:                                                        تأیید دانشکده

 شماره:                            تاریخ:                                             تأیید گروه مربوطه

 شماره:                        تاریخ:                                       ی مرکز نشرمصوبه شورا

 خلاصه تصمیم اولیه شورای مرکز نشر:

 اسامی داوران:

  امتیاز داده شده نام دانشگاه رتبه نام و نام خانوادگی داوران 

    

    

    

    

    

  معدل امتیاز:

 م نهایی شورا بعد از انجام مراحل داوری:تصمی

 

 توضیحات:
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 از چاپ کتاب پیشفرم  -13فرم 

 عنوان کتاب...........................................................................

 عنوان کتاب به زبان اصلی..................................................................

 ........................................................ناشر:......................................................................................شماره پروانه نشر کتاب:............

  سایر موارد         افست        گردآوری         تصحیح و تحشیه       ترجمه       تالیف نوع اثر: 

 ............زبان کتاب:..........................رده دیویی.........................شماره شابک ............................................

یاد شده با مشخصات زیر که حروفچینی و صفحه با احترام اینجانب..............................................................ناشر کتاب 

لذا خواهشمند است نسبت به صدور مجوز چاپ  ،را به چاپ برسانمآن بندی آن به اتمام رسیده است در نظر دارم 

 بر طبق مقررات و ضوابط نشر اقدام فرمایند.

 

 مشخصات کتاب:

 .......... نوبت چاپ: ...................................................تعداد صفحات ...................... قطع: .....................

 ................سال چاپ:............................ چاپخانه: .............................. صحافی: .........................................

 .................................................-2.......................................- 1مولفان: 

 ............................................-2....................................... -1 مترجمان:

 ......................................................-2..................................  -1 مصححان:

 بارز آن به صورت اجمال توضیح دهید. درباره این کتاب و نکات

...............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

 

اسدآبادی ضمن  الدین جمال............ مدیر مسئول انتشارات دانشگاه سید ...............در ضمن اینجانب ................

پس از دریافت مجوز از هرگونه تغییر  کنم میآگاهی کامل از مفاد آیین نامه صدور مجوز دایمی چاپ کتاب تعهد 

الذکر آیین نامه فوق این برگه وخودداری نموده و تمامی موارد مندرج در جداً یا اصلاح در متن کتاب یا روی جلد 

 را به دقت رعایت و اجرا نمایم.

 .........................نشانی: ......................................................................... نام و نام خانوادگی مدیر مسئول: .............

 ................ مهر وامضاء مدیر مسئول: .......................تلفن: ......................................

 

 ..................نظریه اولیه کتاب:............................................................................................................
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 فرم درخواست بازدید کتاب -14فرم 

 ازدیددرخواست ب

 تلفن ...........................................  .................................................................نشانی............................ صحافی ...........................

 .دشو میبا جلد گالینگور پس از اتمام دوخت کتاب بازرسی  های کتاب، 1تذکر 

 .شود میبازرسی  ها کتاببا جلد شومیز پس از جلد کردن تمامی  های کتاب، 2تذکر 

، در صورت دادن اطلاعات غلط در برگه بازرسی موضوع به عنوان تخلف تلقی و برابر مقررات از ارائه 3تذکر 

 تسهیلات محروم خواهید شد.

روز فرصت دارند جهت دریافت پاسخ آن به  10، پس از تکمیل فرم بازدید و ارائه آن به واحد بازرسی 5تذکر 

 واحد مربوط مراجعه نمایند.

 نوع کاغذ قیمت صفحات قطع تیتراژ نوبت ناشر کتاب طبق نظر
مهر و 

 امضاء

  کارخانه کراماژ        ناشر

بازدید 

 کننده
          

  تاریخ نشد           در بازدید اول امکان پر کردن اطلاعات فوق فراهم شد

   نشد           در بازدید دوم امکان پر کردن اطلاعات فوق فراهم شد

   مطابق مشخصات ثبت شده در ردیف بازدید کننده کتاب اعلام وصول شد.

   مطابق مشخصات ثبت شده در ردیف بازدید کننده کتاب تسویه شد.

   شد.مطابق مشخصات ثبت شده در ردیف بازدید کتاب وارد پرونده تخلفات 
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 یا ترجمه یها کتابفرم ارزیابی داوری علمی  -15فرم 

 عنوان کتاب:

 کننده کتاب:الف: مشخصات بررسی

 سمت: نام و نام خانوادگی:

 مرتبه دانشگاهی: نشانی کامل:

 تخصص: ملی:شماره  تلفن:

 کد شعبه شعبه بانک شماره حساب بانکی برای واریز حق الزحمه

 ظهار نظر داور علمی کتاب:الف( ا

 ردیف
 عنوان

اد
 زی

یار
بس

 

اد
زی

ی 
حد

تا
 

رد کم
دا

ن
 

 8 6 4 2 0 

      ؟کنید یمدرک صحیح مترجم را از متن چگونه ارز یابی  1

2 
آیا انتخاب متن اصلی را برای ترجمه )با توجه به سال انتشار آن( مناسب 

 می دانید.

     

      لب چگونه است.کیفیت کتاب از لحاظ سهولت درک مط 3

4 
آیا فصل یا فصولی از متن اصلی را برای ترجمه با توجه به سال انتشار آن 

 مناسب می دانید.

     

5 
آیا موارد نامفهوم، نادرست، مغشوش یا بی معنا را در متن ترجمه مشاهده 

 .یدا کرده

     

      شیوایی نثر فارسی و کیفیت محتوا چگونه است؟ 6

      قدر روان و قابل فهم است.ترجمه چ 7

      مترجم چقدر مواردی را به متن اصلی افزوده است. 8

      متن حاضر تا چه حد با متن اصلی منتبق است؟ 9

10 
فارسی  یها معادلانتقال مفاهیم علمی و کیفیت ترجمه از لحاظ انتخاب 

 چگونه است.

     

      چقدر رعایت شده است؟ تخصصی، یکدستی ینهادهادر گزینش برابر  11

      ؟کنید یممیزان امانت داری در ترجمه کتاب را چگونه ارزیابی  12

      و مقاطع مورد استفاده ها رشته، ها یشگراتعداد  13

      جمع امتیاز 

 

        □جلد 2000                   □جلد 1500             □جلد 1000              □جلد 500       ب( تیتراژ مناسب:  

     امضای داور      

 آیا این کتاب را برای چاپ در یک انتشارات دانشگاهی اثر معتبر و ارزنده ای است؟ -1

    □کم                       □متوسط                        □تا حدی                      □زیاد                 □بسیار زیاد

 کلی، انتشار این اثر را مفید و ضروری می دانید؟به طور  -2

    □کم                       □متوسط                        □تا حدی                      □زیاد                 □بسیار زیاد
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 ؟کنید یمقیمت بازار فروش کتاب را چگونه ارزیابی  -3

    □کم                       □متوسط                        □تا حدی                      □زیاد                 □بسیار زیاد

 کتاب را برای چه مقطعی مناسب می دانید؟ -4

    □کم                       □متوسط                        □تا حدی                      □زیاد                 □بسیار زیاد

 

 نظر خاصی در خصوص کتاب فوق الذکر دارید، مرقوم فرمائید؟چنانچه 

 

 امضای داور                                                                                                                           
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 ارتقاء(: نامه آیینتعاریف )براساس 

علمی نویسنده یا نویسندگاه است  های ینوآورو  ها یدگاهداست که پیام اصلی آن براساس  یا مجموعه تصنیف: -1

که حداقل یک سوم  یا گونه، به باشد یمدیگران در یک موضوع مشخص  های یدگاهدو همراه با تحلیل یا نقد 

در مقالات خود منتشر  قبلاً ها آن؛ هرچند که دهد یمجدید نویسنده یا نویسندگان تشکیل  های یدگاهدکتاب را 

 کرده باشند.

که براساس تحلیل جدید و یا ترکیب  باشد یمعلمی و نظریات پذیرفته شده  یها داده ی همجموعتألیف  -2

 توأم با نقد است. معمولاًو  شود یممبتکرانه سازماندهی 

و  ترین یحصحتشخیص موجود در جهان،  یها بدل –تصحیح انتقادی: عبارت است از معرفی نسخه  -3

نسخه به زمان حیات مؤلف، ارائه روش تحقیق، شرح و توضیح مستندات متن، ذکر مأخذ و منابع  ترین یکنزد

مورد استفاده با استناد به شواهد و کتابشناسی آن، تکمیل نقایص، چه در عبارت و چه در محتوا، و داوری در 

 د با موضوع کتاب منطبق باشد.بهترین برداشت و نظایر آن )رشته تخصصی مصحح بای

هدفمند و منسجم است که با منابع مختلف تهیه و در یک مجموعه  ییها دادهگردآوری )تدوین(: مطالب یا  -4

 .شود یمتدوین 
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 تصنیفی، تألیفی، تدوین و گردآوری های کتابفرم ارزیابی علمی  -16فرم 

 عنوان کتاب:

 کتاب:  کنندهالف: مشخصات بررسی

 سمت: نام و نام خانوادگی:

 دانشگاهی:  مرتبه نشانی کامل:

 تخصص:  تلفن

 کد شعبه شعبه بانک شماره حساب بانکی برای واریز حق الزحمه

 
 

 عنوان ردیف
بسیار 

 زیاد
 ندارد کم تا حدی زیاد

      ارزش و اعتبار علمی کتاب 1

      نشیوایی نثر و سهولت درک برای خوانندگا 2

      میزان هماهنگی و تناسب محتوای مطالب با عناوین 3

      میزان ابتکار نویسنده در انتقال مفاهیم 4

      پژوهشی نویسنده یا نویسندگان های یافتهمیزان استفاده از  5

      هماهنگی نظم علمی و منطقی در متن 6

      اسب است؟آیا ساختار کتاب از نظر تعداد فصول و صفحات من 7

      تخصصی مناسب های واژهاستفاده از  8

      ذکر منابع و تازگی منابع مورد استفاده 9

      تناسب حجم کتاب با موضوع آن 10

      جمع امتیاز 11

 
 نوع اثر پیشنهادی متناسب با محتویات کتاب:  -12

 غیره                                  تدوین و گردآوری                             تألیف                              تصنیف   

 کنیدتیراژ مناسب برای این اثر را چقدر پیشنهاد می -13

 جلد                           2000جلد                                         1500جلد                        1000جلد  500 

  آیا این کتاب برای چاپ در یک انتشارات دانشگاهی اثر معتبر و ارزنده ای است؟ -14

 کم                              متوسط                            تاحدی                               زیاد                          بسیارزیاد 

 اثر چقدر مفید و ضروری است؟ به طور کلی انتشارات این -15

 کم                               متوسط                           تاحدی                                زیاد                         بسیارزیاد 

 دانید؟کتاب را برای چه مقطعی مناسب می -16

 دکتری                                   کارشناسی ارشد                                   کارشناسی                                 کاردانی 

لطفاً مشخصات دقیق آن را شامل )عنوان، نام نویسنده،  باشد میچنانچه کتاب مشابهی در ایران سراغ دارید که چاپ شده و یا در دست چاپ  -17

 شر( ذکر فرمایید.، سال نمؤسسهدانشگاه یا 

 

 

 .چنانچه کتاب فوق از نظر جنابعالی قابل تأیید نیست، اهم دلایل خود را بنویسید -18
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 چنانچه پیشنهادی در جهت بهبود کیفیت این اثر دارید مرقوم فرمایید. -19

 

 

 سایر پیشنهادات: -20

 

 

 

 امضای داور:                        تاریخ:                                                      
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 تألیف یا تدوین و گردآوری یها کتابفرم ارزیابی ویرایش ادبی  -17فرم 

 عنوان کتاب:

 الف: مشخصات بررسی کننده کتاب:

 سمت: نام و نام خانوادگی:

 مرتبه دانشگاهی: نشانی کامل:

 تخصص: کدملی: تلفن:

 کد شعبه شعبه بانک زحمهشماره حساب بانکی برای واریز حق ال

 الف( اظهار نظر ویرایش ادبی کتاب:

ف
ردی

 

اد عنوان
 زی

یار
بس

 

اد
زی

ی 
حد

تا
 

رد کم
دا

ن
 

8 6 4 2 0 

      رعایت علایم نگارش 1

      رعایت رسم الخط فارسی 2

      شورای انتشارات نامه آیینرعایت شیوه ارجاع نویسی براساس  3

      (شود یمعده ای اطلاق  زبان معیاردر توصیف زبان شناختی علیرعایت ویژگی زبان علمی ) 4

      رعایت قواعد دستوری 5

      روشنی کلام 6

      سلاست و روانی کلام 7

      سبک )یکدستی سبک( های یناهماهنگو  ها یناهموارنبود  8

      رعایت سادگی، شفافیت و بی تکلفی در کلام 9

      اربردن تعبیرات و الفاظ مهجور و نامأنوسپرهیز از به ک 10

      پرهیز از به کاربردن الفاظ و عبارات رکیک و مستهجن 11

      پرهیز از اطناب و مطالب مخل )رعایت اعتدال( 12

      کیفیت کتاب از لحاظ سهولت درک مطلب چگونه است؟ 13

      جمع امتیاز 

 

 امضای ویراستار ادبی                           الذکر دارید، مرقوم فرمائید؟فوقچنانچه نظر خاصی در خصوص کتاب 
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 یا ترجمه یها کتابفرم ارزیابی ویرایش ادبی  -18فرم 

 عنوان کتاب:

 الف: مشخصات بررسی کننده کتاب:

 سمت: نام و نام خانوادگی:

 مرتبه دانشگاهی: نشانی کامل:

 تخصص: ملی:شماره  تلفن:

 کد شعبه شعبه بانک شماره حساب بانکی برای واریز حق الزحمه

 الف( اظهار نظر ویرایش ادبی کتاب:

ف
دی

ر
 

اد عنوان
 زی

یار
بس

 

اد
زی

ی 
حد

تا
 

رد کم
دا

ن
 

8 6 4 2 0 

      رعایت علایم نگارش و سلاست و روانی کلام 1

      و ناهماهنگی ها یناهمواررعایت رسم الخط فارسی و نبود  2

      شورای انتشارات نامه آیینرعایت شیوه ارجاع نویسی براساس  3

      رعایت آوا نگاری اصطلاحات 4

      رعایت ویژگی زبان علمی 5

      روشنی قواعد دستوری و پرهیز از به کاربردن تعبیرات و الفاظ مهجور 6

      در کلام نبود ابهام و تعقید در کلام و رعایت سادگی، شفافیت و بی تکلفی 7

      میزان نزدیکی متن ترجمه شده به متن اصلی 8

      میزان امانت داری در ترجمه کتاب 9

10 
آیا موارد نامفهوم، نادرست، مغشوش یا بی معنا در متن ترجمه شده مشاهده 

 ؟یدا کرده
 

    

      کیفیت ترجمه از لحاظ شیوایی نثر فارسی و روانی چگونه است؟ 11

      فارسی چگونه است؟ یها معادلکیفیت ترجمه از لحاظ انتخاب  12

      کیفیت کتاب از لحاظ سهولت درک مطلب چگونه است؟ 13

      جمع امتیاز 

 امضای ویراستار ادبی                          چنانچه نظر خاصی در خصوص کتاب فوق الذکر دارید، مرقوم فرمائید؟
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 فرم اعلام وصول -19فرم  

 

 بسمه تعالی

 

 اداره کل فرهنگ و ارشاد اسلامی استان همدان

 )فرم اعلام وصول(

 ...................................................کتاب ................................. مؤلف ................................ مترجم ..................................... ناشر

 

 ....................................به شماره پروانه ................................... ....مسئول  مدیر .....................................احتراماً اینجانب ........

گاهی از ضوابط نشر کتاب کتاب یادشده را با آ رسانم میضمن تقدیم چهار )نسخه/ دوره( کتاب یاد شده به اطلاع 

 شورای عالی انقلاب فرهنگی با مشخصات زیر منتشر کردم. 20/1/1367مصوبه 

 ........................... عنوان کتاب به زبان اصلی...................................................................زبان کتاب .........عنوان .............

............................................................... 

 ............................................... ......تاریخ تألیف .................................. مؤلف ..................................................... مترجم .............

موضوع کتاب صحافی ...................................  چاپ ................................................ .............................................ناشر ................

........................................................................................................... 

 نوع اثر:

             افست               گرداوری              تصحیح و تحشیه              ترجمه             تألیف 

 سایر موارد 

 ......................... ریالگان ..................قیمت .................. شمارنوبت چاپ ...................... تعداد صفحات ..................... قطع .

 .لطفاً وصول کتاب یاد شده را به این مؤسسه و چاپخانه اعلام فرمائید.

 محل امضاء و مهر ناشر:                                                                                                             

 تاریخ                                                                                                                                    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

: ............. .............. تاریخ

 ............ ............شماره: ...
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 بسمه تعالی

 

 

 مدیر محترم چاپخانه .....................................................

   سلام علیکم

با مشخصات ....................................................................................................................... ........... وصول چهار نسخه از کتاب

 لذا ترخیص کتاب مزبور از نظر این اداره بلا مانع است. شود میشده اعلام  یاد

                                                                  

 واحد چاپ و نشر                                                                                                                    

 اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی استان همدان                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تاریخ: ................................

 شماره: ...............................
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 ضوابط تألیف و تصنیف کتاب برای مؤلفین و مصنفین -20فرم 

یا نظرات خود و اشخاص صاحب نظر را به منظور ارتقاء دانش  ها یافتهتألیف اثری است که در آن مؤلف یا مؤلفان، 

 .کنند میتخصصی در قالب یک کتاب مطرح  ای مجموعهموجود پردازش و به صورت 

 باشند. 1ماده  1-دبند  مؤلفان( و تألیف باید منطبق برای موارد عنوان شده در) مؤلف های ویژگی

 :و تعهدات طیشرا

 راتییاثر، مؤلف بخواهد تغ یساز هینما و ییصفحه آرا ،یراستاریاز مراحل و کیکه پس از آغاز هر  یدر صورت -1

 .خواهد بود یخود و  عهدهه بر تکرار مجدد مراحل انجام شد  هزینه را در متن کتاب اعمال کند؛ یمضاعف

 ریسا یندگی................. به نما............ ...................................... مؤلف کتاب ........................ نجانبیا لهینوسیبد

  .مکن می دییشده را تأ ادیضوابط  تی....................................، رعا کتاب سندگانِینو

 

 و نام خانوادگی نام                                                                                            

                                                    امضا                                                                                                

 خیتار                                                                                                   
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 گواهی اصالت تألیف/تصنیف -21فرم 

...............................................    کتاب مؤلفان از یندگینما به / مؤلف ..................................................................نجانبای

 اسدآبادی الدین جمالسید  دانشگاه انتشارات و چاپ مرکز به صرفاً آن نشر و چاپ امتیاز که .......................................

 از غیر به دیگری شخص توسط ارسالی اثر و کرده اقدام آن تألیف درخصوص شخصاً که کنم می تعهد ،شود می اعطا

 .است نشده تألیف آمده، عنوان صفحه در ها آن نام که افرادی یا فرد اینجانب،

 فرمایید(: مشخص را زیر های گزینه از یکی فقط لطفاً) کتاب تألیف وضعیت

 .است شده تألیف اینجانب توسط فقط کتاب

 .ستا شده تألیف زیر افراد و جانب این توسط کتاب

( مشارکت میزان ترتیب به) اند مشارکت داشته اثر این تألیف در که افرادی امضای و سهم میزان خانوادگی، نام و نام

 :است زیر شرح به
 امضاء درصد میزان مشارکت محل خدمت مرتبه علمی نام و نام خانوادگی ردیف

      

      

      

 

 نام و نام خانوادگی                                                                                                                    

 امضاء                                                                                                                         

 تاریخ                                                                                                                       
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 فرم دلایل توجیهی تألیف کتاب -22فرم 

 ...................................................................................................................تابکعنوان 

 ......................................................................................................... سندگانینو ای سندهینو

  .کتاب را به اختصار بیان کنید نیا فیهدفتان از تأل -1

 

  ست؟یاین کتاب چ فیو ضرورت تأل تیاهم -2

 

  .رسی و لاتین مشابه این کتاب را ذکر کنیدمشخصات کتاب های فا -3

 

  .دیبرم برا نا ها آنمؤلف و ناشر  عنوان انجام شده است؟ نیبا ا یگرید فیتأل ایآ-4

 

 .دیرا ذکر نمائ گرید یها کتابکتاب حاضر نسبت به  یبرتر لیدلا  -5

 

  .دیده حیرا توض گریکدیبا  ها آن یفصول کتاب و ارتباط منطق -6

 

خلاصه  نی. ادیسیبنو کلمه 450دو پاراگراف و  تاًیمعرف از کتاب را در قالب نها یا خلاصهمال، به اج  -7

 .را داشته باشد معرف خلاصه ایاستفاده به عنوان پشت جلد و  تیقابل بایست یم

 

  .دیکن یمعرف را آن و جامعه هدف آن لیدل ؟یکاربرد یپژوهش ایاست  یکتاب درس نیا ایآ  -8

 

  د؟ییمرقوم بفرما (مختلف ترجمه در موضوعات ایکتاب و مقاله و  فیتأل)مؤلفان را  ایوابق مؤلف لطفاً س -9

 

  ؟کدامندکتاب حاضر  یاعتبار و ارزش علم یشما برا یهیتوج لیدلا -10

 

 ست؟یچ آن لیدل ؟کنید یمرد  ایو  شنهادیاثر پ نیا یداور یرا برا یخاص ابیارز ایآ -11
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 ترجمه کتاب ضوابط -23فرم 

. ترجمه گرداند یمبر  گرید به زبان یکتاب را از زبان کیکامل  یاست که صاحب اثر، مفهوم و محتوا یترجمه اثر

مناسب و  یها معادلدقت و با استفاده از  متن را به کرده، را حفظ یمطلوب آن است که مترجم ساختار کتاب اصل

 قابل فهم برگردانده باشد. (زبان مقصد) یور سودمند به زبان فارسط سراسر کتاب به دری کنواختی تیو با رعا جیرا

 باشند. 1ماده  2-دبند  مؤلفان( و ترجمه باید منطبق برای موارد عنوان شده در) مؤلف های ویژگی

 :و تعهدات طیشرا

مترجم بخواهد اثر،  یسازیه نما ویی آراه صفح ،یراستاریو ،یخوان از مراحل مقابله کیپس از آغاز هر  کهیدرصورت

 .خواهد بود یخود و برعهدهشده  تکرار مجدد مراحل انجام هزینه را در متن کتاب اعمال کند؛ یمضاعف راتییتغ

..................... .........................................................:نجانب ......................................................... مترجم کتابیا لهیوسینبد

.............................................................................................. 

 .کنم می دییشده را تأ ادیضوابط  تیاز گروه مترجمانِ کتاب، رعا یندگینما به

 :و نام خانوادگی نام                                                                                                                  

 :امضا                                                                                                                                    

 :خیتار                                                                                                                                   
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 گواهی اصالت ترجمه -24فرم 

................................. ..........................................مترجمان کتاب از نمایندگی به / مترجم ......................................اینجانب

   ................چاپ شده در سال ..................................................................اثرمنتشر شده توسط انتشارات ............................. 

 ،شود می اعطا اسدآبادی الدین جمالسید  دانشگاه انتشارات و چاپ مرکز به آن صرفاً نشرترجمه و چاپ امتیاز که 

 فرد اینجانب، از به غیر دیگری شخص توسط ارسالی اثر و کرده اقدام آن رجمهت درخصوص شخصاً که کنم می تعهد

 .است نشده ترجمه آمده، عنوان صفحه در ها آن نام که افرادی یا

 ایید(:فرم مشخص را زیر هایگزینه از یکی فقط لطفاً) کتاب رجمهت وضعیت

 .است شده رجمهت اینجانب توسط فقط کتاب

 .است شده رجمهت زیر افراد و جانب این توسط کتاب

 میزان ترتیب به ( اند داشتهمشارکت  اثر این رجمهت در که افرادی امضای و سهم میزان خانوادگی، نام و نام

 :است زیر شرح به (مشارکت
 امضاء درصد میزان مشارکت محل خدمت مرتبه علمی نام و نام خانوادگی ردیف

      

      

      

 

 نام و نام خانوادگی                                                                                                                    

 امضاء                                                                                                                         

 تاریخ                                                                                                                       
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 دلایل توجیهی ترجمه -25فرم 

  :یکتاب به زبان اصل یعنوان اصل

 :یکتاب به فارس عنوان

 :و سال نشر یاصل ناشر

 :یچاپ کتاب اصل نوبت

 :سندگانینو ای سندهینو

 :مترجمان ای مترجم

  .یدکن یانبرا به اختصار  کتاب نیهدفتان از ترجمه ا -1

 

  ست؟یچ کتاب یناو ضرورت ترجمه  تیاهم -2

 

  .یدکن ذکررا  کتاب ینامشابه  ینلاتو  یفارس یها کتابمشخصات  -3

 

  .دیرا نام بر ها آنکتاب انجام شده است؟ مترجم و ناشر  نیاز ا یگریترجمه د ایآ -4

 

  .دیرا نام بر گرید یها ترجمهترجمه حاضر نسبت به  یبرتر لیدلا -5

 

  ست؟یچ نهیزم نیموجود در ا اتینسبت به ادب کتاب ینا یبرتر -6

 

 .دیهد حیرا توض گریکدیبا  ها آن یو ارتباط منطق کتابفصول  -7

 

خلاصه  نیا .دیسیکلمه بنو 450دو پاراگراف و  یتاًنهامعرف از کتاب را در قالب  یا خلاصهاجمال،  به -8

  .خلاصه معرف را داشته باشد ایعنوان پشت جلد  هاستفاده ب تیقابل بایست یم

 

 

  .دیکن یآن و جامعه هدف آن را معرف لیدل ؟یکاربرد یپژوهش ایاست  یکتاب درس نیا ایآ -9

 

 د؟یرا نام ببر شانیآثار ا ریو سا دیکن یرا معرف سندگانینو ایو  یسندهنو -10

 

  د؟ییمرقوم بفرما (مختلف ترجمه در موضوعات ایکتاب و مقاله و  فیتأل)مترجمان را  ایسوابق مترجم  لطفاً -11

 

  ؟کدامندکتاب حاضر  یاعتبار و ارزش علم یشما برا یهیتوج یلدلا -12

 

  ؟شود یم سیخارج کشور تدر ایدر داخل  یآموزشسسه ؤم ایدر کدام دانشگاه  اثر ینا -13
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  ست؟یآن چ لیدل ؟کنید یمرد  ایو  شنهادیاثر پ نیا یداور یرا برا یخاص ابیارز ایآ -14

 

 ...................................کتاب .... مترجمانِ از گروه یندگیبه نما .................... مترجم کتابنجانب ..............یا لهیوس نیبد

 .کنم یم دییشده را تأ ادیضوابط  تی، رعا...........................................................................................

 

                   و نام خانوادگی نام                                                                                                                  

 امضا                                                                                                                                    

 خیتار                                                                                                                                   
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 کتاب یضوابط گردآور -26فرم 

حاصل شده باشد؛  گرید منابع ایمطالب، آثار اشخاص  میو تنظ یآن از جمع آور یاست که محتوا یاثر یگردآور

 کیبا افراد متخصص در  یهمکار ایقبل موجود و از های مجموعهبه  دنیبخشو نظم  یآور جمع گریبه عبارت د

 خاص. یهدف نیتأم یبا موضوع واحد و برا اثر کی نیتدو یحوزه خاص برا

 باشند. 1ماده  4-دبند  گردآورنده( و گردآوری باید منطبق برای موارد عنوان شده در) مؤلف های ویژگی

 :و تعهدات طیشرا

اثر، مترجم بخواهد  سازینمایه ویی آراهصفح ،یراستاریو ،یخوان از مراحل مقابله کیآغاز هر  پس از کهیدرصورت

 .خواهد بود یخود و  برعهدهشده  تکرار مجدد مراحل انجام  هزینه را در متن کتاب اعمال کند؛ یمضاعف راتییتغ

مستقیم از منابع و مراجع ارائه گردد  در مورد گردآوری لازم است موافقت نامه گردآوری، در صورت استفاده ضمناً

 :باشد میکه به شکل زیر 

 یموافقت نامه گردآور

 .......................................................................... صاحب اثر.................................................................  نجانبیا لهیوسنیبد

 ........................................... عنوان شده با  یفصل از کتاب گردآور کی خود با عنوان ثبت اثرود را با موافقت خ

 .دارم می اعلام ...............................

حق الزحمه  خصوص در نمایم می دیضوابط مرکز چاپ و انتشارات دانشگاه، تائ هیکل رشیضمن پذ نیهمچن

 .صورت گرفته است اثر توافق لازم با گردآورنده/گردآورندگان ،یمسائل مالنگارش و 

                                                           نام و امضاء گردآورنده کتاب                                                       فصلصاحب اثر و امضاء  نام

  .............................................................. کتاب گردآورنده.................................................... نجانب .....یا لهیوسینبد

 .کنم می دییشده را تأ ادیضوابط  تیکتاب، رعا گردآورندگاناز گروه  یندگینما به

 :و نام خانوادگی نام                                                                                                                 

       :امضا                                                                                                                          

    :خیتار                                                                                                                          
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 دلایل توجیهی گردآوری کتاب -27فرم 

 :عنوان کتاب

 :گردآورندگان ایگردآورنده 

  .کنید بیانرا به اختصار  کتاب نیا یهدفتان از گردآور -1

 

  ست؟یچ کتاب این یو ضرورت گردآور تیاهم -2

 

  .کنید ذکررا  کتاب اینمشابه  یسیو انگل فارسی های کتابمشخصات  -3

 

  .دینام بر را و ناشر آ نها گردآورنده عنوان انجام شده است؟ نیبا ا یگرید یگردآور ایآ -4

 

  .دیرا ذکر نمائ گرید های کتابکتاب حاضر نسبت به  یبرتر لیدلا -5

 

  .دیده حیرا به اختصار توض کیذکر و تخصص و سوابق هرنام همکاران طرح را  -6

 

  .دیده حیرا توض گریکدیبا  ها آن یو ارتباط منطق کتابفصول  -7

 

 بایستمیخلاصه  نی. ادیسیبنو کلمه 450و  بنددو  تاًیمعرف از کتاب را در قالب نها یبه اجمال، خلاصه ا -8

  .را داشته باشد عرفم خلاصه ایاستفاده به عنوان پشت جلد و  تیقابل

 

  .دیکن یمعرف را آن و جامعه هدف آن لیدل ؟یکاربرد یپژوهش ایاست  یکتاب درس نیا ایآ -9

 

( ترجمه در موضوعات مختلف ای و کتاب و مقاله فیتأل ای یگردآور)گردآورندگان را  ایلطفاً سوابق گردآورنده  -10

   د؟ییمرقوم بفرما

 

  ؟کدامندکتاب حاضر  یتبار و ارزش علماع یشما برا یهیتوج لیدلا -11

 

 ست؟یچ آن لیدل د؟یکنمی رد  ایو  شنهادیاثر پ نیا یداور یرا برا یخاص ابیارز ایآ -12


